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تواصل بمقترحاتك لتطوير الكتاب المدرسي 


الاا0.لاناع 28.14 


الناشر: شركة تطوير للخدمات التعليمية 


تم النشر بموجب اتفاقية خاصة بين شركة 58 عأع0ا /إ81031 وشركة تطوير للخدمات التعليمية 
(عقد رقم 2022/0010) للاستخدام في المملكة العربية السعودية 


حقوق النشر © 2022 5/2 عأع0ا 1مأ8 


جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه في أنظمة استرجاع البيانات أو نقله 
بأي شكل أو بأي وسيلة إلكترونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضوثي أو التسجيل أو غير ذلك دون إذن كتابي من 
الناشرين. 

يُرجى ملاحظة ما يلي: يحتوي هذا الكتاب على روابط إلى مواقع ويب لا تُدار من قبل شركة أه0ا 10 8103. ورغم 
أنَّ شركة عأعه ا 810309 تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها وملاءمتهاء إلا أنها لا تتحمل 
المسؤولية عن محتوى أي مواقع ويب خارجية. 

إشعار بالعلامات التجارية: أسماء المنتجات أو الشركات المذكورة هنا قد تكون علامات تجارية أو علامات تجارية 
مُسجّلة ونُستخدم فقط بغرض التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية لانتهاك الحقوق. تنفي شركة أ08 ا /ا810231 
وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالي العلامات التجارية المعنيين. تُعد 6205014 ١/11‏ و 010/5 00 ألالا و 
ع/اأ| دنقا 0 الا وا 0101100 وووعءء4 واععناع وخمأاوطععنلاهط وعغن للاعم0 وعم كاد وعناأناع00 وعمأ8 
وعع0ع وعع:هامهاع أعء مع ما و دمروع1 وع000 5ألبغ5 اوداذأ/ا وع1/316000 و 365 عع018 علامات 
تجارية أو علامات تجارية مُسجّلة لشركة م0:8860وم06»© 50م 11/ا. وعد ءعاع0ه6 و اأهما6 و عمممءطع 
و5ع50 عاع6008 وعنا0:1 عاع600 و 5م1/13! عا6008 و 10أه/800 و عطناآناه/ علامات تجارية أو علامات 
تجارية مُسجَّلة لشركة عما عاع6008. وتُعد عاممث و1630 وعمصطط ووععج25 و زع طمابالاا و ع]هملاع»ا و 
هناها و 536261 علامات تجارية مُسجّلة لشركة عم| عامم8. وعد عع ١152016‏ علامة تجارية مُسجَّلة لشركة 
مه036 نامع #أمعماناءه0. وثعد »اموطعء2 و عععمع1/1655 و 105138310 و ممك35ط/لا علامات 
تجارية تمتلكها شركة 001طع366] والشركات التابعة لها. وتُعد )ع ][/نا1 علامة تجارية لشركة عم| »اع آنلاة. 
يعد اسم (ع503 وشعار غ563 و 636 اع503 علامات تجارية لفريق لغ غ5026. 
تعد "موطإلام" وشعارات مولام علامات تجارية أو علامات تجارية مسجلة لشركة 
0 صنامع عمو /ناأه5 ممطغلاط. 

غ01 :ءام وشعار ]01 :0110 هما علامتان تجاريتان لمؤسسة 01 :1/1610 التعليمية. 056112 061 هي 
علامة تجارية مسجلة ل 5اى| +016 0لاج)ع. تُعد اعلا و 5ع 80608 لاع/ا علامتين تجاريتين أو علامتي خدمة 
لشركة .عما ,أومزع مه6ق/امصصاء 


ولا ترعى الشركات أو المنظمات المذكورة أعلاه هذا الكتاب أو تصرح به أو تصادق عليه. 


حاول الناشر جاهدا تتبع ملاك الحقوق الفكرية كافة» واذاكان قد سقط اسم أي منهم سهوًا فسيكون من دواعي 
سرور الناشر اتخاذ التدابير اللازمة في أقرب فرصة. 


عأوماناءهصأط يكم 


كتاب المهارات الرقمية هو كتاب موحد معد للبرنامج المشترك لتعليم 
المهارات الرقمية للصفين الخامس والسادس الابتدائي 4# العام الدراسي ١4414‏ 
ه ويتوافق الكتاب مع المعايير والأطر الدولية والسياق المحلي؛ سيزود الطلاب 
بالمعرفة والمهارات الرقمية اللازمة 4 القرن الحادي والعشرين. يتضمن الكتاب 
أنشطة نظرية وعملية مختلفة تقدم بأساليب مبتكرة لإثراء التجربة التعليمية 
وموضوعات متنوعة وحديثة مثل: مهارات التواصل والعمل الجماعي. حل 
المشكلات واتخاذ القنرار, المواطنة الرقمية وال مسؤولية الشخصية والاجتماعية, 
أمن المعلومات, التفكير الحاسوبي. البرمجة والتحكم بالروبوتات. 
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حه ا معنلع عه ومأكتصأيطا 
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© وموه© 
حط1ظ1ظ22 
وزارة التعليحم 
حه أ معنالع عه ومأكتصأليا 
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الفهرس 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات « الملفات والمجلدات المضغوطة 37 
٠‏ هل تذكر؟ 10 ه طريقة عرض قائمة الملفات 40 
ه ما الحاسب؟ 11 * انطيق متا 1 
« أنواع أجهزة الحاسب 11 « مشروع الوحدة 51 
٠‏ أدوات الحاسب التفاعلية 13 » برامج اخرى 52 
٠ :‏ جدول المهارات 53 
الدرس الثانى: أجزاء الحاسب 21 
« المصطلحات 55 
« أجزاء الحاسب الرئيسة 21 
٠‏ أجهزة التخزين الخارجية 23 
٠‏ أجهزة الإدخال الوحدة الثانية: 
التعا المستندات 
٠‏ أجهزة الإخراج 28 التعامل مع المستندات << 629 
« هل تذكر؟ 56 
« لنطيق معًا 30 
الدرس الأول: الصور وا مات 58 
الدرس الثالث: الملفات والمجلدات 35 شه لفط ر والرسو 
٠‏ إدراج صورة من الإنترنت 58 
٠‏ حجم الملف 35 خ صو 
« إدراج صورة من جهاز الحاسب 59 
٠.‏ إنشاء اختصار 35 خ صوره من 


٠‏ تعديل الصور 
٠‏ إدراج الأشكال 
« لنطبق معًا 
الدرس الثاني: التنسيق المتقدم 
ه حذف النص المحدد 
« كتابة الحروف الكبيرة في اللغة الإنجليزية 
« تنسيق الفقرات 
« نصائح وإرشادات لتنسيق الفقرات 
« إظهار / إخفاء الأحرف غير القابلة للطباعة 
« لنطبق معًا 
الدرس الثالث: إدراج الرسومات التوضيحية 
٠‏ إدراج الرسوم التوضيحية 
تنسيق الرسوم التوضيحية 
« أنواع الرسوم التوضيحية 503811 
« لنطبق معًا 
الدرس الرابع: التدقيق والطباعة 
« التدقيق والتحقق من الأخطاء 
« البحث عن المرادفات (5لنالاة1565) 
« الطباعة 
« لنطبق معًا 


« مشروع الوحدة 


59 


61 


3 برامج أخرى 
٠.‏ في الختام 
« جدول المهارات 


« المصطلحات 


الوحدة الثالثة: البرمجة في سكراتش 


فاهل قلي ؟ 


الدرس الأول: كيفية تصميم برنامج 


ه ما البرنامج ؟ 


٠.‏ اتباع التعليمات 


« المخطط الانسيابي (318جاع/هاها) 


ه خطوات إنشاء برنامج 


« لنطبق معًا 


الدرس الثاني: الكائنات في سكراتش 


« ما الكائن الرسومي؟ 
ه حذف الكائن 
٠‏ إضافة كائن جديد 
« مظاهر الكائن 
« جعل الكائن يمشي 
ه حركات الكائن 


« تكرار الكائن 


65 مع هلع عه بومأكتصأ/ا 
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إضافة مؤثر صوتي للكائن 
الدرس الثالث: المعاملات الشرطية 
« لبنات اسأل واجب 
« لبنة اريط 
« إجراء محادثة مع الكائن 
« الشروط 
٠‏ المعاملات الشرطية في سكراتش 
« كيفية عمل لبنة إذا ( ) ثم (مع0 ( ) 1) الشرطية 
« جرب بنفسك 
« مشروع الوحدة 
٠‏ في الختام 
« جدول المهارات 


« المصطلحات 


116 
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119 


119 
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اختبر نفسك 
« السؤال الأول 
ه السؤال الثاني 
« السؤال الثالث 
« السؤال الرابع 
« السؤال الخامس 


« السؤال السادس 


أكألذل/لا 


004 ل 2002 


133 


134 


135 


136 


137 


الو حدة الأو لئ: تعلم الأساسيات لذ 
6 ع 


أهلا بك 

في هذه الوحدة ستتعرف على 
أنواع مختلفة من أجهزة الحاسب» 
وعلى الأجزاء الرئيسة للحاسب» 
على أنواع مختلفة من الطابعات» 
وكيف تتعامل مع الملفات 
والمجلدات بطريقة أكثر تقدمًا. 


ستتعلم في هذه الوحدة: 

> التمييز بين أنواع أجهزة الحاسب. 

> أدوات الحاسب التفاعلية. 

> الأجزاء الرئيسة لأجهزة الحاسب. 

> التمييز بين أجهزة الإدخال والإخراج. 
> التمييز بين أجهزة التخزين الخارجية. 
> أنوا اع الطابعات. 


> إنشاء اختصار للملفات والمجلدات. 
> ضغط الملفات والمجلدات. 
> عرض الملفات في المجلد بطريقة 


وزارة التعليم 
هأ معنلع عه بمأكاصأل/ا 


2022 - [ 44+ 4 


ما الملف؟ 

تسمى البيانات المخزنة والمعلومات الموجودة في الحاسب باسم الملفات (1165). هناك العديد من 
أنواع الملفات» يمكن أن يكون الملف عبارة عن نص» أو صورة» أو ملف صوتي» أو عرض تقديمي» أو 
فيديو. 


ما المجلد؟ 


المجلد (©6010) هو مساحة تخزينية على القرص الصلب في الحاسب حيث يمكنك حفظ وتنظب 
الملفات والبرامج الخاصة بك. 


كيفية إنشاء مجلد؟ 

> اختر المكان الذي تريد إنشاء مجلد جديد فيه» على سبيل 
المثال: سطح المكتب (م0غ0©514). 

> اضغط بزر الماوس الأيمن على منطقة فارغة. 

> تظهر قائمة» اختر منها جديد (/لاء[١)‏ ثم مجلد (0مع5010). 


3ه عكهطهاه0 كوعععم هموما 

2 صورة نقطية 

23 مستند 1//00 :1/8050 

23 عكطمهئة0 دكعمعة مومه 1/1 

ها ومضيممه مع صنمم مهمه 

83 عرض تقديصي من 56أ800/©/50 /مومى ]الا 
3 معصدمه0 بعمدةاطده +أمعم آلا 

2 تنسيق نص منسق 

5 مستتدتص 
3 ورقة عمل ا#»8 #موم ا 


> اضغط بزر الفأرة الأيمن على المجلد ومن القائمة اختر قص سدس 
(ألا). لذ 0050 
تثبيت الملف بالوصول السريع. 


1< اضغط بزر الفأرة الأيمن عالئ الموقع الذي تردد نقله ومن 3 56 عو8/0 عطولظ مآ عوريه,8 


الفحص باستخدام 'علمع]ع0 5016م112/ل... 
القائمة اختر لصق (03566). ا 


تثبيت بالقائمة “ابدأ' 


إرسال إلى 


10 


سم ا ل معد 


| الدرس الأول: أجهز: جهزة الحاسب | 


تُستخدم أجهزة الحاسب بكثرة في حياتنا اليومية لأداء مهام محددة مثل كتابة المستندات ورسم الصور والاستماع إلى المقاطع 
الصوتية ومشاهدة مقاطع الفيديو والتواصل مع الأصدقاء وغير ذلك. 
ما الحاسب؟ 


الحاسب هو أحد أنواع الأجهزة الإلكترونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة لاتخاذ القرارات والقيام بالكثير من الأمور 
المفيدة. 


أنواع أجهزة الحاسب 
تتوافر في الأسواق أنواعٌ مختلفة من أجهزة الحاسب» ومن أكثرها شيوعًا الحاسبات المكتبية والمحمولة وأجهزة الحاسب 
اللوحية. 


1. الحاسبات المكتبية (واع]نام0ه© هادع 0) 
يستخدم الحاسب المكتبي في المكتب والمدرسة والمنزل» ويتكون من عدة أجزاء متصلة هي الشاشة ولوحة المفاتيح 
والفأرة ووحدة النظام ومكبرات الصوت. 


.0.0 ث ميزة الحاسبات || كتبية 
في إمكانية إزالة الأجزاء القديمة 
واستبدالها بأخرى جديدة. 


مكلك 


من المهم أن تتوفر الإضاءة الكافية في مكان العمل أو الدراسة» ويفضل 
الاعتماد على الضوء الطبيبي أو المصابيح ذات الإضاءة المعتدلة. 


11 


12 


2. أجهزة الحاسب المحمول (م130640) 

أجهزة الحاسب المحمولة هي أجهزة تتسم بالكفاءة وتماثل تقرييًا قوة أجهزة 
الحاسب المكتبية. تتميز بخفة الوزن وسهولة الحمل والاستخدام في أي 
مكان تقرييّاء وتحتوي على بطارية داخلية. يعتبر النوت بوك أحد أنواع أجهزة 
الحاسب المحمولة صغيرة الحجم. 


يمكن أن يتراوح عمل 
يطارية العاسب المفول 
ها بيخ 2 إلى #اساعات. عا 


3. أجهزة الحاسب اللوحية (غ+13616) 

أجهزة الحاسب اللوحية هي أحدث الأنواع التي انضمت إلى عالم 
الحاسبات. لا تحتوي هذه الأجهزة في العادة على لوحة مفاتيح» ويتم إدخال 
البيانات عن طريق اللمس. يمائل حجمها حجم كتاب تقريبًا أو هاتف ذكي 
كبير. تتيح لك الأجهزة اللوحية القيام بالعديد من الأشياء التي يقوم بها 
الحاسب المكتبي. 


4. الهواتف الذكية (وع رهطم غ5203) 

تعد الهواتف الذكية فى الوقت الحاضر بمثابة أجهزة حاسب مصغرة. حيث 
يمكنك من خلذليا الاتضال يأضدقائك أو أقاريك» كنا يتكنك امتتعدامها 
في تصفح الإنترنتء وارسال واستقبال الرسائل الإلكترونية» والدردشة مع 
الآخرين وممارسة الألعاب الإلكترونية. 


5. مشغلات ألعاب الفيديو (02501©5© 63106) 
مشغلات ألعاب الفيديو هي أجهزة تتيح لك اللعب بألعاب الفيديو بشكل 
فردي أوجماعي عبر الإنترنت وتصفح المواقع الإلكترونية. 


خذ استراحة قصيرة على فترات منتظمة أثناء جلوسك على الحاسب. 


أدوات الحاسب التفاعلية اي 
يمكنك استخدام لوحة المفاتيح والفأرة للتعامل مع جهاز الحاسبء ولكن هناك العديد من الأدوات التي تتيح التعا1| امع اللنيجة ل 
5 حه نم نالع عه بمأكتص الا 


الحاسب بشكل ممتع. 4 - 2022 


1. لوحة اللمس (30مطعناه7) 

تُعد لوحة اللمس بديلًا للفأرة» وتحتوي على سطح 0 
خاص يمكنه التعرف على موضع أصابعك من المؤشر 

على الشاشة. 

يمكنك العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب 

المحمولة وبعض الأجهزة الأخرى مثل مشغلات 0 
الوسائط: ممكن لبعضن لوحات اللمسن الجديدة أن تميق - 
الحركة عن طريق أكثر من إصبع» حيث يمكن استخدام - 
عدة أصابع للتكبير والتصغير من خلال التأشير. 


2. شاشة اللمس (معع7ء5اءعناه1) 

أصبح بالإمكان استخدام جهاز الحاسب دون لوحة مفاتيح أو فأرة أو لوحة لمس» 
وذلك من خلال الشاشات التي تعمل باللمس حيث تعمل كوحدة إدخال أيضًا. 
اقتصر استخدام الشاشات القابلة للمس في الماضي على المستشفيات والمصانع 
لأغراض خاصة وذلك لارتفاع ثمنهاء أما الآن فقد أصبحت متاحة في كل مكان 
بأسعار معقولة وتستخدم بشكل واسع في شاشات أجهزة الحاسب اللوحية 
والهواتف الذكية والحاسبات المكتبية أيضاء 


يُرفق مع بعض أجهزة الحاسب اللوحية 
والهواتف الذكية قلم ذو رأس رفيع 
يسمى ول الاغ5» ويمكن من خلاله الكتابة 
والرسم على شاشات هذه الأجهزة. 
الشاشة التي تعمل باللسى حسامة 
للأصابع ولذلك من الجيد استخدام 
القلم الخاص المسمى 5ب الا51. يحتوي 
هذا القلم عادة على جانب دقيق من 
جهة» وممحاة رقمية من الجهة الأخرى. 


من المهم حماية الشاشة القابلة للمس بالبلاستيك 
الواق من الخدوش. 
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3. لوح الرسم أو المحول الرقمي (غ6اطةغ ءأطام6:3) 

يسمح لوح الرسم الرقمي (غ8016+ 16ام6,3) برسم الصور يدوت 
بشكل مشابه للرسم بالورقة والقلم» وتحظى هذه الأجهزة بشعبية 
كبيرة بين المصممين والرسامين. 


4. كرة التتبع (اادهطكاءج:1) 
كرة التتبع (|821 >اء1]3) تشبه فأرة مقلوبة ذات كرة كبيرة» يتم 
اسعخدامها لتحرياك المؤشر. 


5. لوحة الألعاب (230م6306) 

هي نوع من أجهزة التحكم للألعاب» وتوجد بأشكال مختلفة منها 
مايوجد به عصا للتحكم لمحاكاة الطيران أو ألعاب الحركة» ومنها 
مايشبه عجلة القيادة والتي تستخدم بشكل خاص في ألعاب محاكاة 
قيادة السيارات. 


يطلق على لوحة 
جوي باد (030/إا10) 


أو لوحة التحكم 


0 (4قم امتغوم). 
2 


6. نينتندو وي (أآلالا 00اع104لا) للتحكم عن بعد وزارة التعليمص 
لقد مل جهاز التحكم (الريموت) الخاص بجهاز العا لق |/02211: 
ثورة في عالم الألعاب» حيث قدّم لأول مرة تجربة واقعية للغا 

تشبه الإمساك بمضرب التنس أو البيسبول. يمكنه التحكم في 
اللعبة وإدراك اتجاه الحركة نحو الأعلى والأسفل ولليمين ولليسار 
وكذلك للأمام وللخلفء وكذلك حركة دوران اليد. 


7 نظارات الواقع الافتراضي 

(كأء5ل0دعط (لالا) بإأتادعظ ادبأأنا) 

يُمثّل الواقع الافتراضي نوعًا من محاكاة الواقع الحقيقي بشكل 
ثري من خلال استخدام نظارات الواقع الافتراضيء» والتي 
تعطينا انطباعًا بوجودنا في عالم مختلف تمامًا. تشمل هذه 
النظارات العديد من الأزرار وأدوات التحكم في الحركة» والتي 
تستخدم عادةً في ألعاب الفيديو. 


8. قفازات الواقع الافتراضي (5ع/اهاع )١/1‏ 

يشبه قفاز الواقع الافتراضى أي قفازٍ آخر يمكن أن يرتديه 
الشخصء حيث إنه يوفر استجابة سريعة ودقة متناهية وراحة في 
التوصيل والتشغيل لنقل حركات اليد إلى بيئة الواقع الافتراضي» 
كما يتيح القفاز عملية الاستشعار عن طريق اللمس والتحكم في 
تلك البيئة. 


لمنع اللاعبين من إسقاط أو ري جهاز 5677016 [1لالا عن طريق الخطأء يمكن استخدام 


شريط معصم. يمكن أيضًا تغليف الريموت بغلافٍ مطاطي واقٍِ لحمايته من الكسر والتلف. 
سان 15 


تدريب 1 


ضع الرقم الصحيح بمقابل كل جملة. 


يمكنك حمله في أي مكان تقريبًا. 


له أجزاء متصلة ببعضها البعض. 


يمكن أن يتراوح عمل بطاريته ما بين 2 إلى 8 ساعة. 


أحد أنواع هذا الجهاز هو النوت بوك. 


هذا الجهاز يحتوي على لوحة اللمس. 


لا يتكون من جهاز واحد. 
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ها معنالع غه ومأكتصأ/طا 


4با4؛ 1 - 2022 


تدريب 2 


أدوات الحاسب التفاعلية 


حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: 


1.كرة التتبع تبدو مثل الفأرة المقلوبة. 

2 نظارات الواقع الافتراضي تستخدم قلمًا للتفاعل معها. 

3. قفازات الواقع الافتراضي هي نوع من أجهزة التحكم في الألعاب. 
4. عجلة القيادة تُعتبر شكل خاص من لوحة الألعاب. 

5. جهاز نينتندو وي (أآلالا )١/1016000‏ يبدوكأنه قفاز بسيط. 

6لا يمكن العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب المحمولة. 
7. عصا التحكم تُعتبر وحدة تحكم شائعة في الألعاب. 


8. قفازات الواقع الافتراضي تُسهّل التحكم في الحركة الدقيقة. 


0. تسمى لوحة الألعاب أيضّا جوي باد. 


9. نظارات الواقع الافتراضي تحظى بشعبية كبيرة بين المصممين والرسامين. 


ها معنالع أه بمأكتصأ/طا 


2022 - 1 44 


بت 
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توجد على الهواتف الذكية. 


هناك واحدة على العديد من مشغلات الوسائط. 


لا يمكنك الرسم بأصابعك. 

يستخدمه العديد من المصممين والرسامين. 
نوع من أجهزة التحكم في الألعاب. 

يُستخدم لكتابة نص. 

يمكن استخدامه كجهاز إشارة محمول باليد. 
يكثر استخدامه من قبل المصممين والرسامين. 
يوفر استجابة سريعة. 

يجعل عملك أكثر صعوبة. 


تُسمى أيضّا لوحة التحكم. 


وزارة التحعليح 
ها معنالع أه ومأكتصأ/ا 


2022 - 4 


تدردب 4 : 
ع وزارة التعليح 


5 5 5 ها معنالع أه ومأكتاصأ/طا 
أدوات الحاسب التفاعلية 4 - 2022 


املأ الفراغات باستخدام هذه الكلمات: 


شاشة لمس قفاز الواقع الافتراضي 


عصا التحكم 


رائع» في 
الشهر الماضي اشتريت جهاز 
جديدًا للعب 


شراء_ ل سد 
واستخدامها للعب ألعاب الفيديو. اعتدت 

أن ألعب ألعاب على جهاز الحاسب باستخدام 

لكنني لم أعد استخدمها الآن. أنا 

أفكر في شراء لالتقاط حركة اليد 

والأصابع بالكامل. 


ألعاب الفيديو. إنه 
وببدوكجهاز تحكم عن بعد. 
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تدريب 5 


ع 5 3 ها معنالع غه ومأكتصأ/ا 
أنواع اجهزة الحاسب 4 - 2022 


صل صور أجهزة الحاسب بما يناسبها في النص المقابل. 


2 نُستخدم بشكل أساسي للعب في 


3. يقارب حجم كتاب. 


4. يمكن تحديثها بسهولة. 


5. يُمكنك استخدامه للاتصال 
بالآخرين وتصفح الإنترنت. 


أجزاء الحاسب الرئيسة 
تعرفت سابقًا على مكونات أجهزة الحاسب والأجهزة الملحقة بها؛ وفي هذا الدرس ستتعرف أكثر على المكونات الرئيسة 


الموجودة في وحدة النظام والتي يحتاجها الحاسب ليعمل. 


وحدة المعالجة 
المركزية (810©) 


مزود الطاقة 
]١‏ (لإاممبكععسمم) 
4 1 
- ظ 


ذاكرة الوصول 
العشوائي (81/1) 


2 


3 
القرص الصلب 
(ء5أ0 ممروط) 


محرك للأقراص المضغوطة 
والرقمية 
(ع/ا 0 انلام © 600) 


اللوحة الأم 
(لمقهطءعطؤهالا) 
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1. اللوحة الأم (لم,دهطمرعطغها1/1) 2211100 


اللوحة الأم هي بمثابة المركز الرئيس للحاسب» الذي تتصل به جميع الأجؤاا راأظلؤىع_ليص 
كوحدة المعالجة المركزية والذاكرة و القرص الصلبء والأجهزة الملحقة الاق 8 
تتمثل مهمة اللوحة الأم في جعل كل هذه الأجزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح. 


2 المعالج أو وحدة المعالجة المركزية (لام©) 

وحدة المعالجة المركزية هي بمثابة "العقل" للحاسبء والجزء الذي ينفذ 
جميع العمليات التي تمكن الحاسب من القيام بمهامه. كما ترتبط سرعة 
معالجة البياناك فى الحاسب بشرعة وحدة المعالجة المركزية» فالوتحدة 
الأسرع تتيح معالجة المزيد من البيانات في وقت أقصر. 


3. ذاكرة الوصول العشوائي (1/م8481) 

ذاكرة الوصول العشوائي هي الذاكرة الرئيسة للحاسب. يتم استخدامها لتخزين 
البيانات التي تحتاجها وحدة المعالجة المركزية لفترة قصيرة جدًا من الزمن» 
ولع سعة الذاكرة مهمة لعمل الحاسب وسرعته. 


4. القرص الصلب (ء015 1320!) 


القرص الصلب هو جهاز التخزين الرئيس في الحاسبء يُستخدم لتخزين 
البرامج والملفات 


5. مزود الطاقة (لإاممنك معبرهممص) 
مزود الطاقة هو أحد مكونات جهاز الحاسب الذي يزوده بالطاقة. يوجد في 
وحدة النظام» ويجب أن يعمل بشكل صحيح حتى تعمل باقي المكونات. 


6.محرك للأقراص المضغوطة والرقمية (ع/1ز:0 0/ا0 8 مع) 

محرك للأقراص المضغوطة والرقمية هو جهاز يسمح للحاسب بقراءة القرص 
والتفاعل معه. يمكن أن تكون هذه الأقراص عبارة عن أقراص مضغوطة أو 
أقراص الفيديو الرقمي أو أقراص ألعاب وغيرها كثير. 


أجهزة ا 2 لتخزين الخارجية 66 
بالإضافة إلى وجود القرص الصلب الثابت في جهاز الحاسبء يمكنك استخدام جهاز تخزين بيانات خارجي إذاكان ولارة القد 


حهأغمعنلع 1 كأ ط الا 


من الملفات والبيانات. 444 - 2022 


: 4 أن 30 
1. وحدة الذاكرة الفلاشية وحدة الذاكرة 
وهي أكثر أجهزة تخزين البيانات شيوعًا حيث يمكن تخزين ونقل الفلاشية بعمر 
البيانات بسهولة» و تتميز بسعرها المنخفض وصغر حجمها استخدام يصل 
الخارجي حيث يمكن حملها في سلسلة المفاتيح» كما تتوفر إلى 10 سئوات. 


2 الأقراص المضغوطة (200) وأقراص الفيديو الرقمية (0/ا0) 

يمكنك تخزين ما تريد على قرص مضغوط باستثناء الأفلام لأنه لا يحتوي 
على مساحة كافية لها . 

أما أقراص الفيديو الرقمية فتشبه الأقراص المضغوطة من ناحية الشكل» 
ولكنها تتميز بمساحتها التخزينية الكبيرة» فيمكن مثلًا تخزين العديد من 
مقاطع الفيديو على قرص واحد فقط. ويمكن استخدام هذه الأقراص 
من المهم الحفاظ على هذه الأقراص من الخدشء حيث يؤدي ذلك إلى 
ضياع البيانات. 


كانت الأقراص المرنة هي وسيلة التخزين الرئيسة في الحاسبات حتى تسعينات القرن 
الماضي. أصبحت هذه الأقراص غير مجدية في وقتنا الحاضر لسعتها التخزينية الضئيلة. 
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3. القرص الصلب الخارجي 
تتميز الأقراص الصلبة الخارجية بسعتها التخزينية العالية» حيث 
يمكنها تخزين ألف فيلم أو مليون ملف صوتي. 


4. بطاقة الذاكرة 
بطاقات الذاكرة رقيقة جدًا وصغيرة. يمكنك استخدامها في 
الهواتف الذكية والكاميرات الرقمية وأجهزة الألعاب. يمكنك أيضا 
نقل البيانات منها إلى الحاسب الشخصي أو المحمول. 


أجهزة الإدخال 
هي الأجهزة التي تساعد المستخدم على إدخال البيانات» مثل النصوصء والصورء ومقاطع الفيديو أو التحكم في الحاسب. 


1. لوحة المفاتيح (2,0هلطالاء»1) 
وهي من أهم أجهزة الإدخال التي يمكن للمستخدم من خلالها إدخال 
النصوص واعطاء الأوامر للحاسب. 


2 الفأرة (عدب1/10) 
هي جهاز يستخدم للإشارة إلى العناصر الموجودة على الشاشة وتنفيذ 
الأوامر من خلال الضغط على أزرارها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين 
رئيسين للتحكم» ولكن أجهزة الفأرة الحديثة تتضمن أزرارًا إضافية لتنفيذ 
الأوامر بشكلٍ أسرع. 


3. الميكروفون (عرهطام1/1620) 

الميكروفون هو جهاز يمكن توصيله بالحاسب لإدخال الصوت حيث 
يجمع الموجات الصوتية مثل صوتك وبحولها إلى نماذج رقمية حتى 
يتمكن جهاز الحاسب من فهمهاء ويخزنها كملفات صوتية» يمكنك 
الاستماع إليها في أي وقت أو إرسالها بالبريد الإلكتروني إلى أصدقائك. 


تكون الميكروفونات مدمجة في الكثير من الأجهزة كالهواتف الذكية 
والكاميرات الرقمية وأجهزة البث الإذاعي والتلفزيوني وأنظمة تسجيل 


المقاطع الصوتية. 
عندما تُدردش مع أحد الأصدقاء 
يمكنك استخدام الميكروفون 
للتحدث وسماعات الرأس 
للاستماع إلى ما يقوله صديقك. 
4. الماسح الضوئي (ا06مق56) 


الماسحات الضوئية هي أجهزة خاصة يمكنها مسح صورة أو وثيقة 
وتحويلها إلى مستند ثم تصديره إلى جهاز الحاسب الخاص بك. 


5 كاميرا ودب (2,ع(اق اع لالا) 
استخدامها في إجراء مكالمات الفيديو والتحدث مع 
الآخرين حول العالم. 


معلومة 


حصلت كاميرا الويب على اسمها من 6عل/الا ع0 آلا 0هللا 
لأنك تستخدمها في الغالب عندما تكون متصلًا بالإنترنت. 


6 التعليحم 
بأمعدلع عه بمأكتاصأل/ا 


2022-14 
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تحتوي معظم كاميرات الويب على ميكروفون مدمج وبعضها 
لاسلكي أيضًا. في الوقت الحاضر تحتوي أجهزة الحاسب 
المحمولة وشاشات الحاسب على كاميرات الويب المدمجة. 

من السهل إجراء مكالمة فيديو باستخدام كاميرا الويب الخاصة 
بجهاز الحاسب أو باستخدام هاتفك الذكي. للقيام بذلك يمكنك 
استخدام برنامج ©م/»!5 أو أي برنامج اتصال فيديو آخر. 


6. الكاميرات الرقمية (3006,2 621أ015) 

الكاميرا الرقمية هى خخهاز التقاط ضور يمكتاك استخخدامة لالتقاظط 
صور عالية الدقة» ويمكنها عرض الصور على الشاشة لحظة 
التقاطها. لا تستخدم هذه الكاميرات الأفلام لتخزين الصورء لكنها 
تستخدم بطاقة ذاكرة للتخزين. 


يوكنك. نهل الموز الرية من الكاميزا ان حاسيك باستكلاة 
يطاقة الذاكرة الرقمية الخامة «الكاميرا: وتوجد العديك. من 
البرامج المجانية التي تتيح تحرير وتحسين تلك الصور على 


8 أو البلوتوث بدلا من بطاقة الذاكرة الرقمية. 


فتتيح للمتسوق رؤية السلع المعروضلة اف التعصليص 
المحلات عبر شاشة الحاسبء كما تتيح تَلَلك/, ‏ . 2022 
الكاميرا العمل عن بُعدء حيث أصبح العمل 
من المنزل ممكنًا وأصبحت مؤتمرات الفيديو 
بديلًا عن السفرء كما تُستخدم كاميرات 
الويب للمراقبة والأمن. 


يشار في بعض 
الأحيان إلى الكاميرا 

الرقمية باسم 

"ممروء نع 1أ0". 


في الوقت الحاضر يتم دمج الكاميرات الرقمية في الأجهزة المحمولة مثل الأجهزة اللوحية والهواتف الذكية. تم تصميم 
الكاميرات الرقمية للتصوير الفوتوغرافي العادي وتصوير اللقطات كما يمكنها أيضا تسجيل الفيديو والصوت بجودة كافية 


للاستخدام اليومي. 


7 كاميرات الفيديو (12 3106© 0 


كاميرا الفيديو هي جهاز تسجيل يستخدم لالتقاظرةا لشووليص 


|| - ك5. حه أ معنالع عه ومأكتصأيطا 
+ 1 - 2022 


لسنوات عديدة تم التقاط الفيديو وتخزينه على أشرطة الفيديو 
ثم على الأقراص الضوئية. تستخدم اليوم بطاقات الذاكرة التي 
تجعل من السهل للغاية نقل وحفظ مقاطع الفيديو على جهاز 
الحاسب. 


كانت كاميرات الفيديو في بداياتها كبيرة 
وثقيلة» كما كانت تنتج مقاطع فيديو منخفضة 
الجودة» أما الآن فقد أصبحت تلك الكاميرات 
صغيرة وخفيفة وسهلة الاستخدام أيضّا. أصبح 
بالإمكان تسجيل ساعات طويلة من مقاطع 
الفيديو على بطاقة ذاكرة صغيرة للغاية» كما 
أن بعض تلك الكاميرات تدعم التصوير الليلي 
وتحتوي على مزايا أخرى رائعة. 


تُستخدم كاميرات الفيديو لالتقاط اللحظات المميزة في حياة 
الناس ولتسجيل الاحتفالات والأفلام والإنتاج التلفزيوني» كما 
تستخدم كذلك من قبل العلماء في الأبحاث وحتى من رواد 
الفضاء على متن المركبات الفضائية. 


ابتكر جون لوجي بيرد أول كاميرا فيديو واستخدمتها هيئة الإذاعة البريطانية 
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©8068 ...6ه 
6 زة الإخراج 220 
هي جميع الأجهزة المتصلة يجهاز الحاسب والتي تعرض نتائج مغالجة البيانات.بعض 0 
أنواع هذه المخرجات هي النصوصء والرسوماتء والتسجيلات الصوتية ومقاطع الفيديو. 44 - 2022 


1. الشاشة (,1/101160) 


الشاشة أو وحدة العرض المرئية (لا1/0) هي جهاز الإخراج الرئيس للحاسب 
والتي تعرض نتيجة تفاعل المستخدم مع الحاسب. 


22 مكبرات الصوت (5/ع0621م5) 
تُستخدم مكبرات الصوت للاتصال بجهاز الحاسب لتوليد الصوت الذي 
يصدر من جهاز الحاسبء وهي من أكثر أجهزة الإخراج شيوعًا. 


3. سماعات الأذن (وعمهام30ه0!) 

سماعات الأذن عبارة عن جهاز يمكن توصيله بجهاز الحاسب المكتبي أو 
الحاسب المحمول أو هاتف ذكي أو مشغل 03 أوأي جهاز آخر للاستماع 
إلى المقاطع الصوتية بشكل خاص دون إزعاج الآخرين. 
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4. الطابعات (5رع01أمرم) 

الطابعة عبارة عن جهاز إخراج يتم استخدامه لإنشاء نسخة مطبوعة 
من أي مستند. هناك أنواع مختلفة من الطابعاتء أكثر الأنواع شيوعًا 
هي الطابعة النافثة للحبر وطابعة الليزر. 


1. الطابعة النافثة للحبر (4علام1) 

الطابعة النافثة للحبر هي أكثر أنواع الطابعات استخدامًا 
حول العالم» وتستخدم هذه الطابعة أريعة ألوان من 
الحبر وهي الأزرق والأصفر والأسود والأرجواني. تنفث 
الطابعة الحبر على الورق مع مزج الألوان حسب الحاجة. 
تتميز الطابعات النافثة للحبر برخص ثمنهاء كما يمكن 
استخدامها لطباعة صورذات جودة عالية. 


2 طابعة الليزر (1356©0) 

تستخدم طابعات الليزر نوعًا خاصًا من أشعة الليزر 
للطباعة على الورق» وتتميز بالسرعة وجودتها العالية 
للطباعة. اقتصرت الطباعة بالليزر في الماضي على 
الأبيض والأسودء أما الآن فقد أصبحت بعضها توفر 


إمكانية الطباعة بالألوان. 
اناه" يمكنك طباعة مئات 
باستخدام طابعة الليزر. 
إن إعادة تعبئة علب الحبر الفارغة 


هو حماية للبيئة وتوفير للمال. 


©6» ومه© 

ه...*. ٠*وىوهة‏ 

ل مه 
وزارة التعليم 
حه أ معنلع عه ومأكتصأيطا 


2022 - 1 44 
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وزارة التعليحم 
ها معنالع أه بمأكتصأ/ا 


2022 - 1 44 


تدريب 2 


ها معنالع أه بمأكتصأ/ا 


2022 - 1 44 


أجهزة تخزين البيانات 


صل صور أجهزة التخزين مع أسمائها. 


1. بطاقة الذاكرة 


2 القرص الصلب 


3. القرص الصلب الخارجي 2 - 


4. الأقراص المضغوطة وأقراص الفيديو 
الرقمية 


5. وحدة الذاكرة الفلاشية 
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تدربيب 3 


أجهزة تخزين البيانات 


ضع علامة ”ا أسفل أجهزة التخزين. 


تدريب 4 


8ق لتك ششرحخ 


أنواع الطابعات 0 ام 


اقتصرت طباعتها للمستندات على استخدام اللونين الأبيض والأسود في الماضي. 
تطبع العديد من النسخ في وقت واحد. 

أقدم نوع من الطابعات. 

تعتمد على نفث الحبر على الورق للطباعة. 

تستخدم أشعة الليزر للطباعة. 

تتميز بالسرعة والجودة العالية في الطباعة. 


تخدم أربعة أحبار» كل منها بلون ختالذ ١‏ 
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تدريب 5 


6 95 ها معنالع أه ومأكتص ليطا 
الأجزاء الرئيسة للحاسب 44 - 2022 


حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: 


1. المهمة الرئيسة لوحدة المعالجة المركزية تتمثل في جعل كل الأجزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح. 
2. يوجد مزود الطاقة في وحدة النظام. 
3. ذاكرة الوصول العشوائي هي جهاز التخزين الرئيس في الحاسب. 


4. القرص الصلب متصل باللوحة الأم. 


5. كلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية» زادت البيانات التي يمكنها معالجتها في فترة زمنية 


6 محرك الأقراص المضغوطة والرقمية هو جهاز يسمح للحاسب بقراءة القرص والتفاعل معه. 


7 نُستخدم ذاكرة الوصول العشوائي (/810) لتخزين البيانات التي تحتاجها وحدة المعالجة المركزية 
(لا0©) لفترة زمنية قصيرة جدًا. 


8. نُستخدم وحدة المعالجة المركزية لتخزين المعلومات واسترجاعها. 
9 يتيح محرك الأقراص الضوئية للحاسب قراءة القرص والتفاعل معه. 
0. عندما تُنشئ ملفًا بنفسك يتم تخزينه داخل محرك القرص الصلب. 


1 . يمكن استخدام ذاكرة الوصول العشوائي (8481/1) لتخزين البرامج. 


مسد 5 ال سم عع 


الدرس الثالث: الملفات والمجلدات 


حجم الملف 


يَشُغل الملف جزءًا من مساحة التخزين على الحاسب. تُسمى هذه المساحة "حجم الملف", ويتم حسابها بوحدة البايت. 
1 كيلوبايت هو 1024 بايت ويوجد وحدات قياس أكبر حجمًا مثل الميجابايت والجيجا بايت. 


للتحقق من حجم الملف: 
> ابحث عن الملف بالإشارة إليه باستخدام : 
الفأرة. © لقم | النوع: مستند رماغ مدمن ]لا 


الكاتب: /إضتناعاع وعم بتلهدراظ 
0 : :5 الحجم: 5,|! كيلوبايت 
> تحقق من الحجم في مربع النص. © تاريخ التعديل: آقره/[»] ١811‏ م 


ا 
| نشاء اختصار | 8ا| 6 8 | قراءة 
0 السعيدةالقسرة - عطكة ‏ عض 


قد يصعب عليك أحيانًا العثور على ملف أو برنامج تستخدمه باستمرار. 0د 8-0 3« لسسات* لدرس ضا* 
يمكنك إنشاء اختصار لهذا الملف أو البرنامج» كرابط على سطح المكتب وصول سريع 
مثلاء وذلك للوصول إليه بسهولة وسرعة. وستلاحظ أن الملف أو المجلك 6 َلنَنا 


99 هذا الكمبيوتر الشخصي 
٠ 2. ٠.‏ عٍِ 5 
يبعى عي مكانه الأصلي. لاببيين الدرس الأول 
ا المستندات 


لإنشاء اختصار: 
> ابحث عن الملف أو البرنامج الذي تريد إنشاء 


| لاا 0 8 > اقردة 


زه | الصفدة الرئيسية | عشاركة | عرض 
اختصار له. © َك 1 -> “ +4 38 « المستندات > الدروس > قراءة ناه" 
اصح بزر الفأرة الأيمن عليه» ومن القائمة 00 ا 2ه دنا 
اختر إنشاء اختصار (أناءغ01ط5 ع1هع01). © منوحق الوصولاك - ظ 0 د 2 
1< تم إنشاء اختصار في نفس الموقع نعم العنصر 01 ا | #تمس 


الأساسي. © 

> انقل الاختصار إلى الموقع الجديد» على سبيل 
المثال إلى سطح المكتبء باستخدام الفأرة 
(السحب والإفلات). 4 


ظهرت فكرة "الإاختصارات" كطريقة لتجميع البرامج والملفات حسب المهمة التي 
تقوم بها في جامعة كنجستون لأول مرة» ثم ظهرت أولى الإختصارات في نظام آبل 

ماك الإصدار السابع في العام 1991 ثم في مايكروسوفت ويندوز 95 في العام 1995. 
١ ١‏ 1 35 


يمكنك أيضًا إنشاء اختصار مباشرة 

على سطح المكتب: 

> ابحث عن الملف أو البرنامج الذي 
تريد إنشاء اختصار له. © 

> اضغط بزر الفأرة الأيمن عليه 
واخترإرسال إلى (م0غ+ 0مء5). © 

> ومن القائمة اختر سطح المكتب 
(إنشاء اختصار) (م0غاودء0). © 

> ثم إنشاء اختصار ع سطح 
المكتب. © 


الاختصار: 

<< اضغط بزر الفأرة الأيمن 
على الاختصار. © 

> من القائمة اختر حذف 
(عغعاء0). © 


نحو - اختصار طباعة 


© مشاركة باستخدام 6م/وا5 
|5 الفحص باستخدام )ع0لمع]ع(] 6205016 1ا/ل... 
فتح باستخدام 


© .مو.ه© 
© * ...هه 
!1 | 3 18 > اقراءة © *.*. "رمه 
الصفدة الرئيسية مشاركة غرض 
ب # !1 « المستندات > الدروس > قراءة ل وزارة التعليح 
حه أ معنالع عه ومأكتصأليا 
م 


2022 - | 44 


30 وصول سريع 


© عارمعم0 لا 


9 هذا الكمبيوتر الشخصي 
4 التنزيلات الدرس الأول 
8 الصور 


لك اه 


| 10 (لعمماج) لعدوع مجه 
المستندات 

0 جهاز أهماعناا8 

الثالا سطح المكتب (إنشاء اختصار) 
> مستلم البريد 


© مشاركة باستخدام ءميروا5 مستلم لفاك 


2 الفحص باستخدام ,علمعاع0 #ووم1/ا... 
جم مشاركة 
فتح باستخدام 


مقع جع الوصول ل 
استعادة الإصدارات السابقة 


إن حذف الاختصار 
يلغي ذلك الرابط فقط 
دون التأثير على الملف 

أو المجلد الأصلي. 


انه 
ك١‏ 


استعادة الإصدارات السايقة 


إرسال إلى 


قد تحتوي أيقونة الاختصار على سهم صغير في الركن السفلي الأيسر. إن جميع الرموز على شريط المهام أسفل 
الشاشة هي اختصارات ولكنها لا تحتوي على ذلك السهم الصغير. 
يمكنك إضافة البرامج والملفات إلى شريط المهام من خلال سحب وإفلات أيقونة الملف أو البرنامج على شريط 
المهام. يمكنك حذف الإختصارات من شريط المهام باستخدام زر الفأرة الأيمن والضغط على خيبار إلغاء التثبيت. 
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الملفات والمجلدات المضغوطة 
قد تشغل الملفات والمجلدات مساحة كبيرة 
على وحدة التخزين في الحاسب. من الجيد 
تصغير حجم تلك الملفات والمجلدات؛ 
وذلك لتوفير السعة التخزينية أو لإتاحة 
إرسالها كمرفقات عبر البريد الإلكتروني. 
يمكن القيام بذلك من خلال عملية يطلق 
عليها "ضغط" الملفات والمجلداتء التي 
تؤدي إلى تصغير حجمها بنسب متفاوتة. 
يمكن نسخ تلك الملفات والمجلدات 
المضغوطة ونقلها بوصفها ملفات» وكذلك 
حذف واضافة المزيد من الملفات إليها 
بشكل يشبه طريقة التعامل مع المجلدات. 


في مايكروسوفت ودندوز تسمى المجلدات 


المضغوطة "5,مع10م1 0عمم21" 


ممصلا 


إذاكنت ترغب في إعادة تسمية المجلد المضغوط: 


> اضغط بزر الفأرة الأيمن عليه. © 


لضغط ملف أو مجلد: وزارة التعليص 


5 0000 5 5 276 هأ معنالع أه ومأكتاصأل/ا 
> ابحث عن الملف أو المجلد الذي تريد ضغطه. © 444 1 - 2022 


> اضغط بزر الفأرة الأيمن عليه واختر إرسال إلى (10 00ع5). © 

> تظهر قائمة اختر منها وع010؟ (0عممأ2) 0ع5دوع1101ه0© 
(مجلد مضغوط). © 

> سيتم إنشاء ملف مضغوط جديد في نفس الموقع وبنفس 
الاسم. © 


م 0 4 
عرض ٠‏ © 


الشخصي > المستندات داق 2 بحث في المستندات 


استعادة الإصدارات السابقة 
تضمين في المكتبة 
تثبيت بالقائمة 'ابداً؛ 


إرسال إلى 


تثبيت الملف اعون السريع. 

56 عولا,8 ع ممه مأ عوبيرمم8 
الفحص باستخدام ,عومعء0 هوم 1/11 
منح حق الوصول ل 


قص 
1 © جهاز #ممععنا8 
!111 سطح المكتب (إنشاء اختصار) 
إنشاء اختصار 4 
> مستلم البريد 
2 يت مستلم الفاكس 
اد 


» هذا الكمبيوثر الشخصي > المستتدات 


فت 
فتح في نافذة جديدة 
© مشاركة باستخدامعمرها5 


استخراج الكل... 


5< تظهر قائمة اختر منها إعادة التسمية (عمومعط). 6 لايك تثبيت بالقائمة 'ابدأ” 


2 القحص باستخدام :ع0معء0 68هدمء11/!. 


> اكتب الاسم الذي تريده واضغط على 2329ة623. © ا 


منح حق الوصول ل 
استعادة الإصدارات السابقة 


إرسال إلى 


إنشاء اختصار 3 ١‏ 
يمكنك أيضا إعادة تسمية حلست ا 5 ا 
الماش أو الله غير سس سس ]| قوسد 
تحديده والضغط على 
ل من لوحة المفاتيح. 
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إذاكنت ترغب في استخراج (أوفك ضغط) ملف من مجلد مضغوط: 
ل ا لش ل © 

> سيتم فك الضغط عن المجلدء اختر الملف الذي تريده. © 

> قص الملف © وانقله إلى الموقع الذي تريده. © 


متندا... مر بحث في المستندات 


5 اق‎ 
7 ١ 


الدروس دروسي 


سا١‏ م هس ا استخراج قراءة 
الصفحة الئيسية << مشاركة ‏ غرض. | أدوات المجلدات المضغوظة 


ب + اللا « المستندات »> دروسي > دروسي *؟ الدروس > قراءة 0 


7# وصول سريع 


ل افتتناكتارف 


9 هذا الكمبيوتر الشخصي 
4 التنزيلات 
ها الصور 
58 المستنداث 

ل الموسفي_ 


الضفدة القيسية- مشازكة 2 عرض 


و 4# |55 > هذا الكمبيوتر الشخصي > المستندات 35 


م 


»> 2# وصول سريع ع 
> © عاترمعم0 حِِ الا 
9ه هذا الكمبيوتر الشخصي 

التحو 


> 4 التنزيلات الدروس 
> 6 الصور 

> 5 المستندات 
3 

2 

3 


١ل‏ الموسيقى 

ا سطح المكثب 

الك كائنات مم 8 
“اعتاضر 


ا 5 ا مهأاأمعدالع عه ومأكتص ألا 
إلى موا 90 . 1444 - 2022 
استخدم قص ولصق 
أو السحب والإفلات 
باستخدام الفأرة. 


2 بحث في المستندات 


ظهر تنسيق الملفات المضغوطة لأول مرة في العام 1989 على يد "فييل كاتز" من 
تشيركة مراص وترجع التنسمية "م71" والتي تعني السرعة لرويرت ماهونٍ صديق 
فييل والذي أراد الإشارة بها إلى أن هذا هو برنامج الضغط الأسرع. 


وزارة التعليح 
حه أ معنلع عه ومأكتصأيا 


2022 - | 444 


5 | 8 | 0 المستندات - 0 4 
الصحعة القيسية- مشازكة غرض | أدوات المجلذات المضغوظة | .89 


جا > ب 4# 80 »> هذا الكمبيوتر الشخصي > المستندات *. | ق | | ضر بحث في المستندات 


م 

1 
0 

7 وصول سريع #26 ص 

© عتارماعم0 لاا فتح في نافذة جديدة 

ف هذا | 57 - © مشاركة باستخدام ءمنوا5 

الكمبيوتر الشخصي 
الدروس النحو استخراج الكل... 


تثبيت بالقائمة 'ابدأ' 
الفحص باستخدام 6]ع600]ع0] 5016م ء11/ا... 
مشاركة 

فتح باستخدام.. 


5 28 


منح حق الوصول ل 
استعادة الإصدارات السابقة 


اليك كائنات مما 5 


"! عناصر تم تحديد ا عنصر 019 بايت 


سيتم استخراج الملفات إلى هذا المجلد: 


دروسي أكمةدلاا2| 


[#اإظهار الملفات المستخرجة عند الانتهاء 


تتفاوت درجة ضغط الملفات حسب نوع الملف ومحتواه» فمثلًا يمكن ضغط الملفات النصية 
بدرجة كبيرة فيما يكون الفرق شبه معدوم عند ضغط الصور من نوع 56ل. 
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طريقة عرض قائمة الملفات 
هناك مجموعة متنوعة من الطرق التي يمكن أن تظهر بها قائمة ملفاتك في المجلد. 


لتغيير عرض محتودات المجلد: 
> افتح مستكشف الملفات (/1076م<«ع ©11) عن طريق فتح مجلد. © 
اضغط على المستندات (0061045لاءع00). © ستظهر قائمة الملفات 


> اضغط على علامة التبويب عرض (بدك1/). © 
> اختر العرض الذي تفضلهء مثلًا أيقونات كبيرة (12005 ©12186ا). © 


9 | 6 8 + | المستتدات 


الرئيسية 


الصفدة مشاركة عرض 


ٍ +4 8] > هذا الكمبيوتر الشخصي > المستندات 


| الدروس 0 | المخ ©0106 سي 


ى مر يحث في المستندات 


ا وصول سريع 


عترمعم0 


9 هذا الكمبيوتر الشخصي 


التنزيلات 


ها الصور 

|5] المستندات 
الى الموسيقى 
لا سطح المكتب 
الي كائنات 0 
ألا ملفات الفيديو 


مشاركة 2 


خانات اختيار العنصر 
ملحقات أسماء الملفات 


لك أيخونات كبيرة جذاآ 


العناصر المخفية 
لأُجزاء إظهار/إخفاء 
© ع رمعم 


9 هذا الكمبيوتر الشخصي 


الدرس الأول 
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وزارة التعليحم 
حه ا معنلع عه ومأكتصأليا 


2022 - 1 44 


يمكنك تغيير العرضٍ 
إلى أيقونات كبيرة جذاء 
أيقونات كبيرة» أيقونات 

متو سطة, أيقونات 


صغيرة» قائمة» تفاصيل» 


لوحات,» محتوى. 


8 | ل 28 | قراءة 


اختيار التفاصيل 


التفاصيل الي نويد عرضها للعناصر في هذا المجله. 


إجمالي وقث التحريير 
أرتباط الدعم 

ارتفاع الإطاي 

أسلوب الاكنشاف 
أسم البونامج 


عرض العمود المحود (بالبكسل): 


سم الحساب 
اسم الحلقة 


لا خانات اختيار العنصر 
لا ملحقات أسماء الملفات . 


وزارة التعليح 
حه أ معنلع عه ومأكتصأليا 


2022 - | +4 


بالنسبة للصورء استخدم أيقونات كبيرة جذدّاء أو أيقونات كبيرة, أو أيقونات متوسطة حتى تتمكن 
من رؤدتها بوضوح. استخدم تفاصيل ومحتوى عَتْدَها تردد رؤدة بعض المعلومات الإضافية. 
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سلة المحذوفات 11 0 000 يان 

لا بد أنك لاحظت سلة المحذوفات على سطح المكتب في 0 3 0 000 0 ل لعليم 
1 0 اع 0 توداد” المحا 5 سيك" 5معمعنلع عه بوماكتص نالا 

حاسبك. هل تعلم أنه عند حذف ملف أو مجلد من حاسبك فإنه محود- : د 0 2002 

لايتم حذفه بشكل نهائي بل يتم نقله إلى سلة المحذوفات» التي > اضغط ضغطة مزدوجة على أيقونة سلة 

تتيح لك استعادته عند حذفه عن طريق الخطأ مثلا. المحذوفات © وستظهر نافذة بكل ما 


حذفته. © 

> اضغط بزر الفأرة الأيمن على ملف أو 
مجلد من أجل استعادته (ع/86560).» أو 
قصه (شرح) أو حذفه (عغهءاء0). © 


استعادة 6 

سيعود العا اد لز 5 25 سلة المحذوفات - 5 
المجلد إلن مو قحك صف الفيودية ١‏ مشاركة ‏ عرض | أدوات سلة المدذوفاث © 
السابق. 3 المج وفات هن هوضة فوا ة المخذوقات 


يمكنك نقله إلى مكان 


لخ 5 الشخصي - اختصار 8 
حذف 

يمكنك حذفه من 

حاسبك إلى الأيد. ا سطح المكتب 


إذا أردت حذف جميع العناصر الموجودة في سلة المحذوفات: 

> اضغط بزر الفأرة الأيمن على أيقونة سلة المحذوفات على سطح المكتب. © 

> من القائمة اختر إفراغ سلة المحذوفات (مز8 عاعرءع8 بإذممع). © 

> ستظهر رسالة تأكيد الحذف. © 

> اضغط على نعم (1©5) لتأكيد الحذف» وسيتم حذف جميع العناصر إلى الأبد. © 


حذف عدة عناصر 
0 هل تريد بالتأكيد حذف ال؟ عناصر هذه بشكل نهائي؟ 


قد تحتاج في بعض الأحيان إلى فتح ملف بسرعة خلال عملك على حاسبك ولكنك قد 
سرعة الوصول للملفات. 


ضع علامة ) أسفل 
الاختصارات من بين 


المجموعة التالية: 


تدريب 2 عا ا 


ها معنالع 6ه بمأكتص يا 
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إنشاء الاختصارات 


لماذا تعد الاختصارات مهمة عند التعامل مع الملفات 
والمجلدات؟ طبّق الخطوات أدناه ثم أجب عن الأسئلة التالية. 


1. افتح مجلد الصور. 

2. كم عدد الصور الي يمكنك رؤبتها؟ 
3. أنشئ اختصارين لصورتين. 

4. أنشئ اختصارين آخرين مباشرة على سطح المكتب. 
5 احدف الاختصارات, 

هل لا يزال بإمكانك العثور على الصور الأصلية؟ 


4 الآن حِلّ المتاهة التالية ثم ناقش مع معلمك: 


٠‏ لماذا يُعد استخدام الاختصارات للوصول إلى الملفات 
والمجلدات أفضل من البحث عنها؟ 


© » ارم 


ها معنالع أه بمأكتص يا 


ب4با4؛ 1 - 2022 


طلب منك معلمك حساب الوقت الذي تستغرقه للعثور 
على ملف وفتحه على حاسبك. بالنسبة لهذا التدريب 
ستعمل مع مجموعات من زملائك وستفور المجموعة 
التي تنهي العمل في أسرع وقت. 


/ 
6 إبدأ بانشاء مجلد جديد باسم "الوقت" في مجلد المستندات. ١‏ : 
4 افتح المجلد السابق وأنشئ داخله مجلدًا فرعيًا. سمٌّ المجلد الجديد باسم "تسجيلات". 
4» انتقل إلى مجلد المستندات وافتح الملف النصي "التوقيت_65.51.1.3". سيحتاج معلمك إلى هذا الملف في نهاية 
التدريب لكتابة الوقت الذي تستغرقه كل مجموعه. ويحتوي الملف على المعلومات التالية: 
» اسم الفريق. 
© الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف باستخدام مستكشف الملفات. 
©« الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعيئًا بالاختصار الموجود في مجلد "الوقت". 
٠‏ الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعيئًا بالاختصار الموجود على سطح المكتب. 
64 انفل الملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" من موضعه الحالي إلى مجلد "تسجيلات". 
4 أنشئ اختصارًا للملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" في المجلد الفرعي "تسجيلات" وانقله إلى مجلد "الوقت". 
أنشئ اختصارًا آخر للملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" على سطح المكتب. 


من سيفتح الملف بشكل أسرع؟ تأكد من أنك أغلقت 
0 وأنك لوقيس ب طرف م 


حم 


4 التوقيت الأول: 22100 
» من خلال استخدام مستكشف الملفات» ابحث عن الملف النصى "التوقيت_65.51.1.3" وافتحه. تلبكن أن هذ 
عرق م رن . ١‏ 
الملف موجود في المجلد الفرعي "تسجيلات". مه نامعن لع 6ه لماكت ايا 


2022 - | 444 1 


4 التوقيت الثاني: 

«» ابدأمن سطح المكتب مرةً أخرى. 

٠‏ ثم من خلال مستكشف الملفات ابحث عن اختصار الملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" الموجود في مجلد 

"الوقت" وافتحه. 

٠‏ اكتب الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعيئًا بالاختصار الموجود في مجلد "الوقت". (اسأل معلمك عن وقتك). 
4 التوقيت الثالث: 

«» ابدأمن سطح المكتب مرةً أخرى. 

ابحث عن اختصار الملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" الموجود على سطح المكتب. 

» استخدم الاختصار الموجود على سطح المكتب لفتح الملف. 

٠‏ اكتب الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف باستخدام الاختصار على سطح المكتب. (اسأل معلمك عن وقتك). 


الآن أجب عن 
الأسئلة التالية بوضع 
علامة (#) أمام 

الإجابة الصحيحة. 


لعبة "لذ ٠.‏ 0" 5 النتائج 


6 كيف تُفضل فتح الملف النصي "التوقيت_65.51.1.3" مرةً أخرى؟ 


بالبحث عن الملف وفتحه في مكانه الأصلي. 


من خلال إيجاد وفتح اختصار الملف الموجود في مجلد "الوقت". 


باستخدام اختصار الملف على سطح المكتب. 


4 ما سبب اختيارك السابق؟ 


احذف الإختصارات التي أنشأتهاء وابحث عما إذا كان الملف الأصلي لا يزال موجودًا. 


تحتاج في حياتك اليومية إلى توفير المساحة لأشياء 


كثيرة. ستتعرف على عدة طرق لتوفير هذه المساحة. 


ما الذي شغل حيزا اكير ؟ 


وزارة التحعليح 
ها معنالع أه ومأكتصأ/ا 


2022 - [1 44 
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ها معنالع أه بمأكتاصأ/ا 


ضغط مجلدك الأول 4 - 2022 


طلب منك معلمك إنشاء مجلا واضافة بعض الملفات فيه عن برنامج الرياض الخضراءء ولتنفيذ ذلك» عليك فعل ما يلي: 
4 أنشئع مجلدًا جديدًا باسم "مشروع" واحفظه في مجلد المستندات. 
© افتح الملف النفي "برناف_الرناض الخضراء 75652512123 الذي ايحتوي على النض التالي: 


"ويتضمن برنامج "الرياض الخضراء" زراعة أكثر من 7.5 مليون شجرة في جميع أنحاء العاصمة» بما يشمل الحدائق 
العامة وحدائق الأحياء؛ والمتنزهات» والمساجدء والمدارس» وشبكة الشوارع» ومواقع أخرى في المدينة". 


٠‏ بعدالتأكدمن صحةا لملفء أغلقه. وضعه في مجلد "مشروع". 


« الآن افتح الملف النصي "أنواع_الأشجار 65.51.1.3" الذي يحتوي على النص التالي: 
"استخدام 72 نوعًا من الأشجار المحلية والملائمة مع بيئة مدينة الرياض". 


» بعدالتأكد من صحة الملفء أغلقه. وضعه أيضا في مجلد "مشروع". 


في مجلد المستندات صورتان مرتبطتان بمشروع الرياض الخضراء. ابحث عنهما وانقلهما إلى مجلد "مشروع". 
64 اضغط المجلد "مشروع" وسَمٌ المجلد الجديد باسم "مشروع_مضغوط". 


أجب عن الأسئلة التالية: 

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع"؟ ا 
كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "'مشروع_مضغوط "؟ ز 0 ز ز ز|[ | ز|ز ز ز | ز | [ز |ز 0 07 0 0 0 0 1ظآ|[ | | | | | | | | | |[ 20111 
ما حجم المجلد غير المضغوط؟ ا ا م ع م 0 


ما حجم المجلد المضغوط؟ 0 


ماذا تالاحظ ؟ *ظ1ط«1 


4 افتح مجلد "مشروع" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 2 


6 افتح المجلد المضغوط "مشروع_مضغوط" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 


6 احذف المجلدين: "مشروع" و"مشروع_مضغوط". 
4 افتح سلة المحذوفات ونقُذ ما يلي: 

©» استعادة المجلد "مشروع_مضغوط". 

حذف المجلد "مشروع" نهائيًا. 


© ابحث عن المجلد "مشروع_مضغوط" ونفّذ ما يلي: 
٠‏ استخراج صورة "الأشجار" فقط من المجلد. 
» نقل الصورة إلى مجلد المستندات. 
» إعادة تسمية الصورة باسم "أشجاري". 
حذف المجلد المضغوط نهائيًا. 


ها معنالع 6ه بمأكتص يا 


ب4با4؛ 1 - 2022 


افتح الملف النصي"التاريخ_065.51.1.3" 
الذي يحتوي على النص التالي: 


دنا البشر باستخدام الجمال منذ ما يزيد على 5000 عام 
في التنقل وحمل الأمتعة» بالإضافة لاتخاذهم إياها مصدرًا 
للغذاء. كما استخدمت الجمال بوصفها حيوانات أليفة فى 
أفريقيا وآسيا وكذلك في أستراليا منذ بداية القرن التاسع عشر. 


انتقل إلى عرض تفصيلي واكتب حجم 
الملف. 


ل ا 


اضغط الملف الذي أنشأته واكتب 


الحجم الجديد للملف المضغوط 
والنسبة المئوية للضغط. 


كك 


احفظ عملك. 2 افتح برنامج الرسام 

وارسم جياة 
سم 
حجم الملفه "الصورة". 


اضغط الملف الذي أنشأته واكتب الحجم الجديد 
للملف المضغوط والنسبة المئوية للضغط. 
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شكل فريقًا وابحث في الأنترنت عن أجهزة التخزين التي كانت تُستخدم 
في الماضي وماذا ستكون عليه في المستقبل» متبعًا الخطوات التالية: 


بعض الصور في الإنترنت قد 
أنشىن مجلدين على سطح المكدت الخاص يك" يكون لها حقوق ملكية ويالتالي 
سم الأول "أجهزة التخزين السابقة" والثاني " ليس و العنوانيب 0 
اجر التحررن المستقيلية". دون إدن ين اكاموا بإنشاتها. 


تحت عن الصور المتعلقة بموضوعك واحفظ 
ك0 صورة في المجلد الخاص بها. 


اضغط المجلد الذي يحتوي على صور أجهزة 
التخزين من الماضي. 


أنشئ اختصارًا على سطح المكتب للمجلد الذي 
يحتوي على صور أجهزة التخزين المستقبلية. 


تذكر أن تطلب من معلمك 
احذف الاختصار وأفرغ سلة المحذوفات. المساعدة والتوجيه في أي وقت 
إذا كنت في حاجة إليها. 


اطلع معلمك على نتيجة مشروعك وناقش معه نتيجة ضغط المجلد وتأثير حذف اختصار المجلد الآخر. 
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إن 55ع101ه00 هي نظارة واقع افتراضي (8/) 


وزارة التعليحم 
حه أ معنالع عه ومأكتصأ/ا 


2022 - | 44 


تقنية بإج:-باا8 


تُعد تقنية لإج]-نا|8 تطورًا كبيرًا لتقنية أقراص الفيديو 
الرقمية »)0١/0(‏ حيث يمكن لأقراص '(8|0-63 تخزين 
المزيد من البيانات» بما فيها الأفلام عالية الدقة وآلاف 


المقطوعات الموسيقية. 


طابعات غعل عاططن8 
تم تطوير طابعات غعل عاطاطنا8 من قبَل شركة 0 
وتشبه إلى حدٍ كبير الطابعات النافثة للحبر باستثناء كيفية 


نشرها للحبر على الورق» وطريقة استخدامها عنامي 
تسخين خاصة لحبر الطباعة داخل الطابعة. 


نظارات الواقع المعزز 0101605!ا 


ذات عدسات شفافة تقدم تجربة الواقع المعزز. 
يمنحنا الواقع المعزز القدرة على تحسين بيئتنا الحالية 
بالمعلومات الرقمية مثل الصور والنصوص والرسوم 
المتحركة. 


جدول المهارات 


. التمييز بين الأنواع المختلفة للحاسبات. 
. التمييز بين أدوات الحاسب التفاعلية. 


. تحديد الأجزاء الرئيسة للحاسب. 


. التمييز بين أجهزة الإدخال والإخراج. 
. معرفة الأنواع المختلفة للطابعات. 
. إنشاء إختصار لملف أو مجلد. 


8 يلظ لفت وال لات وفك الشتطل” 


القرص المضغوط 
الضغط 

لوحة التحكم 

وحدة المعالجة المركزية 
الحاسب المكتبي 
قرص الفيديو الرقمي 
ملف 

الذاكرة الفلاشية 
مجلد 

لوحة الألعاب 

محرك القرص الصلب 
قرص الفيديو الرقمي 
جوي باد 


1 
2 
3 
4. التمييز بين أجهزة التخزين الداخلية والخارجية. 
5 
6 
7 


6 

0100 
30م امغامه») 
نام 

اعنام مامه م40 اوع0] 
مالاما 

عع 

لطعم طدواء 
ععلام] 
30مع630 
اليل ا5أل 320لا 
ملانا 

30ملإ0ل 


الحاسب المحمول 
طابعة الليزر 

اللوحة الأم 

ذاكرة الوصول العشوائي 
سلة المحذوفات 
اختصار 

هاتف ذكي 


حاسب لوحي 

كرة التتبع 

قفاز الواقع الافتراضي 
نظارة الواقع الافتراضي 
كاميرا الويب 


وزارة النتعليح 
حأ معنالع عه بمأكاط الا 
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درجة الإتقان 


م0غم3ا 
اعغأماءم مع35ا 
20 عع طخ 0لا 
الام 

ماط عاعلاعع8 
أناء 0 اد 

ع مهام ماد 
13611 
مععنء وطاعناه1 
الوطكاء ةج 
عناواع كا/ا 
خأ3056عط كا/ا 


منوعاع/الا 
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التعامل مع المستندات 


يعبر المقال عن حقيقة أو فكرة معينة» 
ولجذب القراء واثارة اهتمامهم؛ لابد من 
تنسيقه بشكل جيد والتأكد من خلوه من 
الأخطاء. فِ هذه الوحدة ستتعلم كيف 
تجعل .مقالك مشوقًاء حيث ستتعرف 
على كيفية التحقق من الأخطاء فيه» 
وعلى التعامل مع الصور والرسومات» 
وأخيرًا ستتعرف على كيفية طباعة 
المستند. 


الأدوات 


> مايكروسوفت وورد 


أهداف التعلم 

ستتعلم في هذه الوحدة: 

> إضافة الصور والأشكال داخل 
المستند وتنسيقها. 

> تنسيق الفقرات المتقدم. 

> عرض المعلومات بالرسومات 

> إجراء التدقيق الإملائي 
والنحوي للمستند. 

> البحث عن مرادفات كلمة. 

> خبارات الطباعة المختلفة 


هأ معنالع غه ومأكاص ليطا 
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لفتح مستند: 


> ابحث عن الملف واضغط عليه ضغطًا مزدوجًا. 


> أو شغّل برنامج مايكروسوفت وورد (00ل/الا غ1/1160501) ثم من قائمة ملف 
(©11]) اضغط على فتح (اع0) ثم اختر المستند المطلوب فتحه. 


لإنشاء وحفظ مستند: 

> لإنشاء مستندٍ جديدٍء اضغط على قائمة ملف (»ع11)» ثم اختر جديد (/لاع[ا) 
اضغط على مستند فارغ (أمع مطناعءعهط >امجا8) يمكنك أيضّا عمل ذلك بالضغط 
على 6:39 + 39ئنة6. 

> لحفظ مستندكء من قائمة ملف (»ع11])» اضغط على حفظ باسم (35 53106)» 
يمكنك أيضًا عمل ذلك بالضغط على 39© + اللتلق. نم اختر الموقع الذي تريد 
حفظ مستندك فيه» أعطه اسمّاء ثم اضغط على حفظ (ع/531). 


لكتابة الأرقام والحروف: ا حفظ تلقائي (©__) ك نارم - 
> با 007 ام الفأرة اضغط على الزر الأيمن في ملف الحريظ الدنست إدراجي رسم تصميم تخطيط مراجعح مراسلات مراجعة عت تعليمات 


0 (التص الأساسي) #طاوع <٠‏ ا م 60 0 م 
00 مناسب على الصفحة مرة واحدة. سق 1 لا - 9ه ي« * قرة 2 تحرير 3 ا 2 ا تال 
ع0( الزرْ” 779 وو ااا ربتيييم ص يط _إسوعا ات اسيةا سب استس ساد 


لوحة المفاتيح. 

> ولإضافة مسافة بين الكلمات» إضغط على 
مفتاح © لإضافة المسافة. 

> للكتاية باللغة الإتجليرية اضغط على 
لقنلل + الننللن6. واضغط عليها مرة أخرى 
للعودة للكتابة باللغة العررية. 


- كلمات آ] الإنجليزية (الولايات المتحدة) 


لتحديد النص باستخدام الفأرة: 
> اضغط بالفأرة على المكان الذي 
تريد أن يبدأ التتحديد فيه. 


> ثم اضغط باستمرار عق 0 
الفآرة الأيسر واسحبه في اتجاه 
النص الذي تريد تحديده. 

> ]دك الفارة كد دين كل 


النص المطلوب. 


لحذف نض 
حدد النص الذي تريد حذفه ثم اضغط مفتاح انك 


لتنسيق الخط من مجموعة خط: 


يمكن تغيير نوع الخط ولونه وحجمه وغيرها من 


لتنسيق الفقرة من مجموعة فقرة: 
لمكن محاذاة الفقرة» ووضع الحدود حول النص وادراج 
التعداد الرقمي والنقطي. 


66 لواوائط يرهظ 06 


الدرس الأول: اول يت 


المقال الذي يقتصر على النصوص فقط قد يصيب القارئ بالملل» لذلك يُنصح باضافة بعض الصور المناسبة للمقال 
والتي يمكنك الحصول عليها من الكاميرا الرقمية أو الهاتف الذكي أو من الإنترنت. لنرّ كيف يمكنك القيام بذلك؟ 


إدراج صورة من الإنترنت 


لإدراج صورة من الإنترنت: 

> اضغط على المكان الذي تريد إدراج الصورة فيه. © 

> ضمن علامة تبويب إدراج (/1056)» ومن مجموعة رسومات توضيحية 
(581381005ن||١)»‏ اضغط على صور عبر الإنترنت (وع]باكء51 عمذام0). © 

> من النافذة الظاهرة» اكتب كلمة أو عبارة في مربع البحث واضغط 425282. © 

> حدد إحدى الصور © ثم اضغط على إدراج (غ/ع105) لإدراجها. © 

> سيتم إدراج الصورة المحددة تلقائيًا في مستندك. © 


/ 


ملف الشريط الرئيسي اداع رسم) تصميم تخطيط مراجعة مراسلات مراجعة ١‏ عرض تعليمات هما 
ص ا 0 ع [) ©] | يهة |إهاا يآ 5 لع | 5 5 
د 0 ل ا ا ل لل ل تتيح أداة صور عبر الإنترنت البحث عن الصور 
ع إدراج صورة من دلت اوصائط عطيقات : 
ى ست وم هنا الدما. نه فنكمه 2 0ك من الإنترنت با ستخدام محركات ا رِ لبحث. 
مركت ئزة السعودية الكبرى فورمولا-1 ٌ . 
8 يعد سباق جائزة السعودية لع[ أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. يتم إدراج حقوق الصور واستخداماتها المرخصة 


هناك الكثير من التشويق على المضمار وخارجه؛ من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوار 


من إعمار. 
ا 
م 2 أن ثقام فعاليات فورمولا 1 في جدة على حلبة كورنيش جدة التي ابتكرها المصمم الشهير "هيرمان 


تيلك": والتي جاءت مواصفتها كالتالي: 


تضم الحبلة 16 منعطفًا نحو اليسار و11 منعطف نحو اليمين لتكون الحلبة صاحبة أكبر عدد 
متعطفات في العالم. 

تتمتع الْحلية ومتةامزيا تتلآى والتصميم تتم الأسافتين مستتفع اللساتعون التقديم اقحال ماالدتهم 
للحصول على لقب سباق جائزة السعودية الكبرى للفورمولا 1. 


أنت مسؤول عن احترام حقوق الآخرين. بما في ذلك حقوق النشر. معرفة المزيد من هنا | (212 إل 
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تلقائيًا عند استيراد الصورة في المستند. 
لا يجوز لك نسخ الصورء أو تعديلهاء أو توزيعهاء 
أو عرضهاء أو ترخيصهاء أو بيعها ما لم تحصل 
على إذن صريح في اتفاقية ترخيص المستخدم 
((قاناع) أمعمععءعثم عدمعع ذا ,عونا لمع) 
أو شروط الترخيص المصاحبة للصور. 


أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. هناك الكثير من التشويق على المضمار 
وخارجه؛ من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوار من مختلف الأعمار. 


الصور عبر الإنترنت محمية بحقوق الطبع 
والنشر تمامًا مثل صورة معلقة في معرض فني. 
لهذا السبب» يجب أت 50 مصادرك دائمًا. 


إدراج صورة من جهاز الحاسب 
وزارة التعليم 


ها معنالع عه ومأكتصأيطا 


لإضافة صورة من جهاز الحاسب الخاص بك: 44 - 2022 


> حدد الموضع الذي تريد إدراج الصورة فيه. © 


> ضمن علامة تبويب إدراج (1056)/1)» ومن مجموعة رسومات 
توضيحية (511311005ل||١)»‏ اضغط على صور (و5ع] نا 01). © 


> ستظهر نافذة إدراج صورة (ع]ناأء1أ0 غاع5م1). اضغط على 
الصورة التي تريدها © واضغط على إدراج (1/4ء105). © 


> سيتم إدراج الصورة في مستندك. © 


حفظ تلقائي © ) لع ف 5 عند - :0 2 4 للا إدراج صورة *# 
ملف الشريطالرئيسي إدراجح رسم تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض2 تعليمات 86 9 و + 52 > هذا الكمبيوتر ال.. > الصور مه 3) | ثر يحت قي الصور 
ه22 جو د شك - هه 2 2 ايخ 8 4 )9 > مجلدجديد 5 - 1 © 
صفحات. | جدول ا رع ابعونات 5 للا إعادة استخدام | الوظائف | فيديوعلى | ارتباطات | تعليق | رأس نص رموز 
5 3 | © نماذج ثلاثية الأبعاد [م + الملقات الإضافية * | إنترنت 3 وتذييل - 3 وصول سريع 
أ 5 
8 جداول أدرا صورة من الت استخيام العلفات 5 المسائط 8 . تعلمقات 2 1 7 ِ م صمي + لت" 
الهم ينيم + علا :3525 :1505:52:77 :1:25 11 3 :10135 :21523 397 3-3 - - - 5- 0 2515 الفزيلات عه ِ 
2 تيلك" وا 2 هذا الجماز... كالتالى: 8] المستندات 2 » 9 
5 !0 صور مخزّنة... 6 الصور + 
8 8 عرو لاه ًا نحو اليسار و11 منعطف نحو اليمين لتكون الحلبة صاحبة أكبر عدد 
5 قات كه اسم الملف: | وملر1ع ]٠‏ | كل جمس خقمء* كل الصورا 
. 3 تتمتع الحلبة بعدة ة مزايا تتعلق بالتصميم ستمنح السائقين ستدفع السائقين لتقديم أفضل ما لديهم أدوات > اداع أح| | إلغهالاصر | 
5 لمر ع ا له ا و 
. مناطق مخصصة لنظام التخفيض من السحب. 12 2 
: اح د ل 5 ة ثاني أطول مسار في تفويم فورمولا 1. 
2 . سرع مسار شارع في تقويم سباقات فورمولا 1 بمتوسط سرعات تزيد عن 250 كيلومتر في 5 2 
: الساعة (160 ميل/س). 
8 2< ثاني أطول مسار في تقويم فورمولا 1. 


: تتوفر في جدة بيئة طبيعية رائعة وترانًا ثقافيًا غنيًا وعمارة قديمة وترحب بزوارها أحر الترحيب؛ وكل ذلك بجوار 
البحر الأحمر المتلألئ بشواطئه اللامتناهية وسواحله الرائعة. في يوم واحد في جدة يمكنك زيارة متحف الطيبات» 


تعديل الصور 

لا يكفي إضافة الصورة داخل المستند فقطء لأنها ستظهر على شكل رمز كبير داخل المستند. إذا ألقيت نظرة على الصحف أو 
المجلات فستجد أن النص يلتف بطريقة معينة حول الصورة» أو قد توضع الصورة في زاوية الصفحة. لذلك ستتعرف الآن على 
كيفية التعديل على الصور. 


ملف الشريطالرئيسي إدراج رسم تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض تعليمات تفسيق الصورة مشاركة | © 


لتعديل صورة: الاي ال ال 3س | 
شن سني |2 9 1 9 لأمادى * هك محاقاة د “2 ماسم 2 
> اضغط على الصورة. © اا ا 2 - د 
> اضغط على علامة التبويب تنسيق 3 
الصورة (غ2مممهع عابق زم). © 
> استخدم الأزرار الموجودة اع : 5 
المجموعة ضبط (56لاز80) لتعديل 
7 3 ا تتوفر في جدة بيئة طبيعية رائعة وتراثًا ثقافيًا غنيًا وعمارة قديمة وترحب بزوارها أحر الترحيب»؛ وكل ذلك بجوا 
الصورة المحددة. 6 8 البح الاحمن التتاذلئ بواملكه اللامتناهية وستواحله الرائعة. فلي يوم واعد في جدة يمكتك زرارة محف الطييات»” 
1 واستكشاف فقيه أكواريوم؛ ومشاهدة نافورة الملك فهدء وزيارة أسواق جدة» والاستمتاع بنكهات متعددة الثقافات 
8 للمطبخ الحجازيء؛ واستكشاف جدة البلد حيث الحى التاريخى الأكثر عراقة فى المملكة. ' 
الصفحة ١‏ من 53٠١ ١‏ كلمات (1] العربية (المملكة العربية السعودية) 2 التركير_ 88 8 - 1 + 14096 


60 


وزارة التعليم 
من مجموعة ضبط تتوفر أدوات تساعدك على من مجموعة الحجم يمكنكهه::معنمع أه وماكتصنالا 
إضافة تأثيرات مختلفة على الصورة. دياس ها واصدلة ين الع 2 7022-1944 


حفظ تلقائي (©__) لع 2 روم 2 مستند١‏ - لتملالا لإلمع830 لردوا8 هع 


ملق الشريط الرئيسي إدماجع رسمم_ تصميم تخطيط ‏ مراجع ‏ مراسلات ‏ مراجعة ‏ عرض تتعليمات ‏ تنسيق الصورة 
- يذ لقها اللون > -0 0 اا" : [5] الموضع -- للا نقل مستوى للخلف “ [8] . 0ك 
وم ١‏ -ه لقها للف جا لعجا 0 ىَْ 2 للأدوسم 2 
إزالة 200 © التأثيرات الفنية ٠“‏ 2 . 0 © - 8 27 التقاف التص ‏ ب جزء التحديد 7_2 2 
الخلفية ١‏ “ 223 الشقاقية ب 8 - | سريعة « 68 - ل لبلا احضىومستوى للأمام ٠‏ |و محاكاقن كاامرلا سم 
مط 3 أنماط الصور - 9 | إمكانية وصول ذوي الاحتياجات الك.. 0 : حده هام 


من مجموعة يساعدك 2 
أنماط الصور التفاف النص ترتيب يمكنك 
يمكنك إضافة ( ع7 مروءىنانا) 
1 حدود الت 
عم و 0 ا 0 
تغيير عرض النص حول : 
الصور بتأثيرات الصورة. 2 عد مسدسفه.] | التفاف النص... 
مختلفة كالتوهج 


والظل والتأثير 
ثلاثي الأبعاد. 


5 
آ 
5 

6 


| 
6 
3 


© إإنا 


0 
ا لك 


ااا لقالا الاق 
الا لقالا اناه 


سطري مع النص 
(غناع1 طغاه عمنا صل) 
تضمن الصورة داخل النص. 
استخدمها للصور الصغيرة 
مثل الرموز. 


مربع (ع03ا50) 
تضع النص 
حول الصورة. 


أ أسفل 


(مطمغ8ه80 لمح مره1) 
حتت تترك الجانبين الأيسر 


مولا 1. 
ئة طبيعية رائعة. وترانًا ثنايا 
أحر الترحيبه. 38 
اللامتتاهية 2-8 وسواحله الران 
زيازة متحف كد" 
اهدة ناقورة الملك. 0 فهده وزيارة أسو 


الب حيث الحي التاريخي الأكثر عراقة في السلكة. 


وح 0 مشدود (+1186) إذا لم نكن |...... 104 ..... 
عستت والأيمن من الصورة الصورة مستطيلة» فيمكنك 221 ل 22 
فارغين. وضع النص حول محيطها. 22220 
أمام النص 
(«ع1 4ه خممعط ما) خلف النص 5-6 


(“«©1 لصاطاع8) تضع 


تضع الصورة 5 الصورة خلف النص 


النص. 


إدراج الأشكال الل ال 
بالإضافة إلى الصورء يمكنك أيضا استخدام الرسومات والأشكال مثل الأسهمء الدوائر» و المثلثات لجعل مستندك أكنا ع افيه ليح 
حه أ معنلع عه ومأكتصأليطا 


2022 - | 444 


لإدراج شكل والكتابة داخله: 

> من علامة تبويب إدراج (غ/1056)» ومن مجموعة رسومات توضيحية (1361005غ5نا||!)» 
اضغط على أشكال (503065). © اضغط على أي شكل تريده من القائمة المنسدلة. © 

> اسحب الشكل إلى مساحة فارغة حيث يمكنك تغيير حجمه وموضعه. © 

> اضغط بزر الفأرة الأيمن على الشكل ثم اضغط على إضافة نص (6“«ع7 800). © 

> سيظهر مؤشر الكتابة تلقائيًا داخل الشكل حيث يمكنك كتابة ما تريد. © 


الشريط الرئيسي ادراج 


كم 


إعادة استخدام الوظائف | فيديو على ١‏ ارتباطات 
2 الملقات الإضافية * | إنترنت 2 وتذييل * | ل - 
استخدام الملقات الوسائط تعليقات مل 
- 0 حرش نض و + "رةه 8 9 10 11 ١,2‏ 13 0 14 ك1ظا ]+ 
: -1 أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. 
خارحهء من خلال محمه عة مر:, التحارب الحصربة الكفدلة يتسلية الز و ١‏ 
حفظ تلق 0 مستند١‏ - لوللا م لالتعلهعم بمهم8 هع 55 - 0 ني لم قص 
ملف تخطيط مراجع مراسلات ‏ مراجعة ‏ عرض تعليمات 65 9 كنا 6 
: را 8 المض| ا 5] خيارات اللصق: 
لصق © اجا 2 11 جه ) حك ماله أنماط | تحرير | إملاء | الحساسية | المحرر | إعادة استخدام 
* © 6 ق تكحض جاده 1 الملقاتٍ ظ 
الحافظة 
0-6 () 61 


أشكال المعادلة 


أنماط 19 صوت الحساسية المحرر |إعادة استخدام الملفات م 

1 4:41 اك 21 4 4 24 اه 6ه 1 ١‏ -110 ال ١‏ 82-1 4ه <١ 1 (1834 ٠‏ 4107ل ايآ 0 5 مه 595 
47 
ار 
وكام : فق 


8 2 
8 « 181 تجميع < 
: رلا احضار إلى المقدمة < 
: 5 1 2 نقل إلى الخلفية < 
: 15 أسكم. وأسزء :الفغالياك التى حتفي بوياضئة السوازاءه في المملكة 8 
د©» إرتباط 4 
مستندا - لكملقا م لاامعلهعة بمدم8 هع إدع| - 0 4 ل سي دن 
ملق ل 0 3055 رسم تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض تعليمات 5 8 و 
ل | لح متقد نص أ 0 4 إدراج تسمية توضيحية... 
مي معقد لنص أساسي) اضم |9 ١‏ | | 22 | 2 3 
هنا | 8 1 لا ةب اا اوم - 24 |2 5 0 
ل 3 أنماط تحرير إملاء | الحساسية | المحرر | إعادة استخدام 
2 | ترم 2ك مله ورف كر قزر ١‏ ا 3 - : الملقات 
الحافظة ‏ 19 خط ع أنماط 19 صوت. الحساسية المحرر أإعادة استخدام الملفات. م 
:تس ةقااتة 117 1 تاق تق 13س لم 


1 سباق جائزة السعودية الكبرى فورمولا-1 5 


20 يعد سباق جائزة السعودية الكبرى فورمولا-1 أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. 
9 هناك الكثير من التشويق على المضمار وخارجه» من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوار 
“0 من مختلف الأعمار. 


6 


5-5 ب كنذا يا تخدام الصور 


نيم 


اكب الص التالى ونسقة 


التوسعة التالتة للمسجد الحرام 
يعد مشروع "القوسعة الثالثة للمسجد الحرام" أكبر توسعة للمسجد منذ أريعة آلاف عام. أنت توسعة المرحلة الثالثة 


إلى زيادة مساحة العسجد بمقدار الثلثينء حيث تم توسيع المبدى الرئيس للمسجدء كما تم إنشاء ساحة عظيمة ودقق 


للمشاة وكذلك كم تطوير أول طريق دائري يحيط بالمسجد. 


وزارة التعليم 
ونام تلع 6ه بمأكتص ليطا 


بابمرا - 2022 


المها العربية 
تعد المها العريية إحدى أنواح الطباء المتوسطة الحجمء تأكل العشب بشكل رئيس» 
وكذلك أوراق الشجر والفاكهة أيضنًا. عاده ما تعيش فى قطعان تتكون من عشره ظطباء 
تقريبّاء ولكن شوهدت قطعان أكبر تصل إلى ماثة ظبي. تعيش المها العربية في 
المناطق الصحراوية ويمكدها اليقاء لمده أسيوحين تقرييًا دون ماء. فقي عام 1986 
بدأت الهيئة السعودية للحياة الفطرية يرنامجا لاستعادة الحيوان إلى اليلد وكان 


البرتامج ناححًا حدًا 
لبر نامج ناج جد 


وسيشكّل مشروع "ذا لاين” أسائنًا متيثا لبداء اقتصاد المعرفة لاحتضان الكفاءات» والعقول العلميةء والمهارات من 
مختلف المجالات لخدمة البشرية .وسيّسهم "ذا لاين" في نيوم بإضاقة 180 مليار ريال سعودي إلى الناتج المحلي 
الإجمالي بحلول 2030» كما سيوقر 380 ألف فرصة حمل بحلول عام 2030. 


صعدر لكذنه خطير 


حنكيوت الأرملة السوداء هو أكثر العداكب شهرة على 
خطورة والأشد مثقيةً. يختبيئ العنكيوت البرازيلي في 
دهبت يومًا ما إلى البرازيل ‏ فنظر في داخل 


الإطلاقء ولكن العنكيوت البرازيلي هو الأكث 
الأماكن المظلمة مثل الخزائن والأحدية. إذا 


حذائك كيل أن ترتديه. 


تح التقاط الصور بواسطة مؤلف غير معروف وتم ترخيصها بموجب رخصة المشاع 
الإيداعي - المشاركة على حد سواء, 


تدردب 2 


تنسيق الصور والأشكال 


© .وه© 
© * مه 
٠.٠١‏ .٠ه‏ 

وزارة التعليم 

ها معنالع أه ومأكتصأ/ا 

2022 - 1 +444 


4 في مجلد المستندات» ستجد ملقًا باسم " *000.الرياضة_والبلاد_65.51.2.1"» افتح الملف وستلاحظ أنه تم إدراج صورٍ 
وأشكال ليبدو النص أكثر جاذبية. افحص المستند بعناية» وبوضع المؤشر على المكونات المطلوبة» املأ الجدول التالي 


بمعلومات عن التنسيق الخاص بكل صورة أو شكل تم إدراجه. 


ردقا 
ا 


© ..ثوه* 
وزارة التعليح 
1 7 5 0 35 ها معنالع أه ومأكتصأ/ا 
إنشاء مقال فيه صور وأشكال مدرجة 44 - 2022 


اذهب إلى مجلد المستندات وستجد الملفات التالية داخله: 
مستند نصي باسم "“«006.الرياضات_الشعبية_65.51.2.1" يحتوي على الرياضات الشعبية في المملكة 


العربية السعودية وكندا وباكستان. 
» مجلد فرعي باسم "صور_رياضية_65.51.2.1" يحتوي على صور ذات علاقة. 


4 أنشئ مستندك النصي حول الرياضات الشعبية. يمكنك التدرب على ذلك من خلال تنفيذ ما يلي: 
أدرج العنوان داخل شكل ثم عَبَّئُهِ بلون من اختيارك. 
٠‏ أضف حدودًا إلى قائمة الرياضة. 
ه ظلل كل من الفقرات الثلاث. 
ل أدرج حدود فقرة للمستند. 


در 


. استورد الصور من مجلد "صور_ريداضية_65.51.1.1"» وغيّر حجمها واحدة تلو الأخرى» وأجر التنسيقات 

المناسبة عليهاء باتباع الخطوات التالية: 

ه حدد صورة "الحلقات الأولمبية" واضغط على خيار إزالة الخلفية (83618/01010 ع/10001) من مجموعة 
ضبط الخاصة بعلامة تبويب تنسيق الصورة (024هع علا 01). هل لاحظت حدًا متقطعًا حول الصورة؟ 

»ه من علامة التبويب إزالة الخلفية (00لا83618/0 860010/6) ومجموعة التنقيح (564106)» استخدم خيار 
أدوات وضع علامة على المناطق الواجب حفظها/ إزالتها (ع/اهماءع8/مءه»! 10 86235 )1/13:1) وحدد أجزاء 
الخلفية التي تريد الاحتفاظ بها أو إزالتها. يمكنك رؤية التنسيق النهائي في لقطة الشاشة الثانية. 

© غير حجم الصورة |إعالى سبيل المثال 2.54 سم) واضغط مم6 مع» ثم طبّق التفاف النص وانقل الصورة اك 
المكان الذي تريده. 

٠‏ أدرج باقي صور المجلد في المستند ونَسّقها. 


2. بعد انتهائك من العمل احفظ الملف باسم من اختيارك داخل مجلد المستندات. 


مومه 7 رابط إلدورق #اللأقمي 


حذف النص المحدد 
تعلمت سابقًا أنه يمكنك حذف كلمة أو جملة كاملة» بتحديد النص الذي تريده ثم حذفه باستخدام مفتاح اللتلتلة. أيضًا 
يمكنك الحذف بالضغط على مفتاح ##تا 33 أو مفتاح المسافة. 


ملف الشريط الرئيسي إدراج رسم 0 ملف الشريط الرئيسي إدراج رسم َ 
ل | (القص الأساسي) وطا 5٠|‏ لأا 0 (النص الأساسي) نطاد نآ <٠‏ نا 
5 5ا| | ظ 17 لا َه ين في َّ 29 قلا 8 1 لا - وه ب« ا اوم 
لصف م بيو 
”> | لطر - ىم - لل - وم - | عم كم 0 دي ٠»‏ م ل الي - وم  -‏ “م كم 
السافطه 5 1 5 الكافلة كا م ب 
١ 0 ١ 1 ١ 5‏ ل / 2 7 1 8 3 4 0 5 الله . ١ 3 ١ 2 ١‏ 
حم ” ه 
1 5- 7 
4 
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٠. ٠. ٠ 0 ٠.‏ 0 اك 

كتابة الحروف الكبيرة في اللغة الإنجليزية 22 
تحتوي بعض الكلمات على حروف كبيرة. ويمكنك استخدام مفتاح 841533349 لكتابة هذه الأحرف الكبيرة, لال اشح ليا 
اها 5م23 مفتاح تبديل على لوحة مفاتيح الحاسب عند الكتابة باللغة الإنجليزية» عند الضغط عليه يتم تشغيل مؤشر (اغا 502 


على المفتاح» ورت ساني ظيولم جميع الأحرف التي 1 ستكتب بأحرف كبيرة. وللعودة للكتابة بالأحرف الصغيرة» اضغط على 
مفتاح 45215339 مرة أخرى وتحقق من إيقاف تشغيل مؤشر 60 ا. 


لكتابة نص يحتوي على حروف إنجليزية كبيرة : 

> افتح مستندًا جديدًا في ووردء اضغط على فلتلل + لتغيير اللغة إلى 
الإنجليزية» واكتب العبارة التالية: ''13ط8123 531001 ع/ا0| |". 

> اضغط على مفتاح ك4 ثم اضغط على الحرف الذي تريد كتابته بأحرف 
كبيرة» على سبيل المثال: ا. © 

> عند الكتابة بأحرف صغيرة» اضغط على مفتاح #نتانكان42 مرة أخرىء واكتب 
على سبيل المثال: ع/اه|. © 

> استمر في الكتابة عن طريق تنشيط / إلغاء تنشيط مفتاح نتتكلة42. وذلك 
عندما تريد كتابة نص بأحرف كبيرة / صغيرة» على التوالي. © 


ار لالمع0مع8 لإنموزة ‏ هع 


4 
إدراج رسم تصميم تخطيط مراحع مراسلات مراجعة عرض تعليمات 2ه لا 


لاطا لتك لز | 


“دج امع | اما 4 | © الر| © 


0 أنماط تحرير إملاء | الحساسية | المحرر 
دوم - اخ كم ّ 7 3 - 


إعادة استخدام 


الملفات 
لع أنماط 9 صوت الحساسية المحرر أإعادة استخدام الملغات مه 
71 501 


.86363 ألنج5 عن/او| | 


إذا كنت تريد استخدام الأقواس» فاكتب النص الموجود خارج الأقواس ثم اترك مسافة 
8 واحدة» افتح قوسًا واكتب النص بين القوسين ثم أغلق القوسء واترك مسافة واحدة. 


تنسيق الفقرات 00 


في برنامج مايكروسوفت وورد معظم خيارات التنسيق المتقدمة توجد في علامة التبويب الشربط الرئيسي (ء كلق )التعليح 


حه ا معنالع عه ومأكتصأليا 


2022 - 1 44 


تباعد الأسطر والفقرات 
قد ترغب في تغيير مقدار المسافة بين السطور في الفقرة» أو بين الفقرات نفسها؛ وذلك للحصول على مساحة أكبر أو أقل بين 
السطور 


لتغيير المسافة بين الأسطر: 

> اضغط بالمؤشر على الفقرة التي تريد تطبيق التباعد عليها. 

> اضغط على زر تباعد الأسطر والفقرات (عمأء36م5 06ذا) 
من مجموعة فقرة (ام0338/2). © 

> اضغط على التباعد الذي تريده من القائمة المنسدلة. © 


خيارات تياعد الأسطر... 


إضافة تباعد قبل الغقرة 
إزالة التباعد بعد الفقرة 


حفظ تلقاني وو © © - رع 


عه النذ يط الرئي ي إدراج رسم تصميم تخطيط م | مراسلات مراجعة عرض تعليمات 


لالء0ه80 لإزهماة مق 


0 (التض الأساسي) اطاهع | 14 ن|| فد ب إحان 4 / 
5 8 7 لا ركام م * / 5 د ري ف رك 2 
لا 2 كف - أنماط تحرير إملاء لحساسيا المحرر 
”> | لطر - م - لل - دم - | لم حم الك الك + 3 
الحافظة 2 9] خط 1 قه | أنماط 9 صوت الحساسية المحرر 
كك 2 للا ات 9 م * 1 2 [- 4 5 6 7 8 ٠‏ 9 . 10 1 12 13 14 اث 16 17 


ذهبت أنا وجدي لزيارة أحد الأقارب؛ وفي الطريق قال جدي: احرص يا بني على إعطاء الطريق 

حقهء فهذا من الآداب العظيمة الي حث عليها الإسلام ورغب فيها. قلت وماحق الطريق ياجدي؟ 
قال: للطريق حقوقء منها: غض البصر و كف الأذى وازالته عن الطريق وعدم إيذاء الناس في 
أبدانهم أو أعراضهم. 


النص بعد تطبيق التباعد 


ذهبت أنا وجدي لزيارة أحد الأقارب» وفي الطريق قال جدي: احرص يا بني على إعطاء الطريق 
حقهء فهذا من الآداب العظيمة التي حث عليها الإسلام ورغب فيها. قلت وماحق الطريق ياجدي؟ 
قال: للطريق حقوقء منها: غض البصر وكف الأذى وإزالته عن الطريق وعدم إيذاء الناس في 
أبدانهم أو أعراضهم. 


ا 
المسافة البادئة للفقرة في بعض الأحيان تحكوي الفقزة خا" * 


تحدد المسافة البادئة للفقرة مسافة الفقرة من الهامش الأيمن أو الأيسر. مسافة فارغة في بدايتهاء وت ويخ الذح_ليص 
بالمسافة البادئة» ولإنشائها اضعغطدىع ؟ه بداد ار 


على مفتاح 65339 من لوحة المفاتب4ة 14 - 2022 


لتطبيق المسافة البادئة للفقرة: 
> ضع المؤشر في الفقرة حيث تريد إنشاء مسافة بادئة. 
> في علامة التبويب الشريط الرئيسي (ع10ا)» 


داخل مجموعة فقرة (طم2536383)» اضغط على 
زبادة المسافة البادئة (غمء0م| ءعدوع2ءم!ا). © 


الشريط الرئيسي إدراج ‏ رسم ‏ تصميم> تخطيط 


كل || (الفص الأساسي) #طاك | 14 سأ 
8 72 | - ظه 4« 0 امم 
5 ع | ررب ضر ب قر ب ون ب | عر تانر 


الحاقظة 2 9] خط 1 أنماط «] م الحساسية المحرر 
النص قبل تطبيق المسافة البادئة 
اد مضت اظخا ااا ا ااا ا ا ا 11. 5555555 ا اا اا عدا 


ذهبت أنا وجدي لزبارة أحد الأقارب» وفي الطريق قال جدي: احرص يا بني على إعطاء الطريق 
حقهء فهذا من الآداب العظيمة التي حث عليها الإسلام ورغب فيها. قلت وماحق الطريق ياجدي؟ 
قال: للطريق حقوقء منها: غض البصر وكف الأذى وازالته عن الطريق وعدم إيذاء الناس في 


أبدانهم أو أعراضهم. 


بع انوع تم تع 


3 


النص بعد تطبيق المسافة البادئة 


٠ 01111 7‏ اا اق اح هل بع ك5 عن قا ام ارم هم 9 102 11 ب 12 13 ا 142 د ٠‏ 15 ب 2052 


2 


: ذهبت أنا وجدي لزيارة أحد الأقارب» وفي الطريق قال جدي: احرص يا بني على إعطاء الطريق 


ِِ حقهء فهذا من الآداب العظيمة التي حث عليها الإسلام ورغب فيها. قلت وماحق الطريق ياجدي؟ 
إن قال: للطريق حقوقء منها: غض البصر وكف الأذى وازالته عن الطريق وعدم إيذاء الناس في 
5 أبدانهم أو أعراضهم. 
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اا ادع 
تباعد الأحرف 00 
تباعد الأحرف هو المسافة بين أحرف الكلمة. ويُستخدم لتسهيل قراءة النص الخاص بك أو لجعل القارئ ينتبه إلى كالجة هلقيتة ليح 
دون جعل الكلمة أو العبارة غامقة أو مسظّرة. 0 ا 
لتطبيق تباعد الأحرف: 
> حدد الكلمة أو العبارة. 


> من علامة التبويب الشريط الرئيسي (ع100!) ومن 
مجموعة الخط (2001) اضغط على زر التوسيع. © 

> من نافذة الخط (2051) التي ستظهر اضغط على 
علامة التبويب خيارات متقدمة (0عع801030). © 


> من القائمة المنسدلة تباعد (5036108) © اختر موسع ملف اللكبجوط الى عع رصي 
(0ع360م<«ع) إذا أردت زدادة المساحة أو مكثف كل || (النص الأساسي) طا | 14 سأ 

(20006056©0) إذا أردت تقليل المساحة. © 5 ١‏ لاست يه و وم 
> في مربع النص بمقدار (8) © يمكنك ضبط التباعد الل ات لوا اكالم 
الحافظة 2 دآ خط ا 


بالنقاط (1م3 حوالي 1 مم). 


0 ؟5 4 

خط )| شيارات متقدمة 

تباعد الأحرق 

تغيير الحجم: 9801١١[‏ 5 

الموضع: عادي ‏ أ بمقدار: 5 
يمكن أن يغير 56316 (المقياس) لديا :كينت لنت 
عرض الحروف. 8 كان أ 1 من ميزات ©م/57عم0 
٠‏ سيجعلها أوسع واذا كان ديش |" , 
اقل هت +941 5 لها أضيق. تياعد الأرقام: |افتراضية << أ / 

نماخيغ الأرقام: افتراضية د 


المجموعات النمطية: | افتراضي 


استخدام البدائل السياقية 


الموضع (00516100) ينقل 
الحروف التي حددتها إلى معاينة 
أعلى أو أسفل سطر بقية لماي نطلا 
النص (سطر الأساس). هذا هو خط نسق النص الأساسي. يحدد النسق الحالي للمستند نوع الخط الذي سيتم استخدامه. 


إلغاء الأمر 


تعيين كاقتراضي فريك التصريرن 


معلومة 


أمر الموضع (2051800) ليس له علاقة بأدوات منخفض (050501106ا5) أو مرتفع 
(6/51101ما5) الموجودة في علامة تبويب الشربط الرئيسي (ع100]) داخل مجموعة الخط 
(001). هذه الأدوات تغير حجم الخط تلقائيّاء في حين أن أمر الموضع لا يفعل ذلك. 
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نصائح وارشادات لتنسيق الفقرات 0 
عندما تكتب نصًا كبيرًا يجب أن تتبع بعض القواعد. على سبيل المثال: 8 ايم 


مها معنالع عه بمأكاصألطا 


عند إنشاء فقرة جديدة استمر في الكتابة حتى نهاية الفقرة. لا تضغط القشة8 بعدكل سطر. سيقوم البرنامج بنقل المؤشوبإلق- 2022 


هذه فقرة مع الكتابة المستمرة: 


ذهبت أنا وجدي لزيارة الأقارب السبت الماضي. في الطريق أخبرني جدي أنه كان جيدًا جدًا في 
كرة القدم» ووصف لي بعض الحيل. عندما زُرنا الأقارب» تناولنا الغداء معًا وشريت أيضا حليبًا 
بالشوكولاتة. 


إنه لذيذ. 


اضغط على ك8 عندما تريد إنشاء فقرة جديدة أو إضافة عنصر جديد في قائمة تحتوي 
على تعداد نقطي أو ترقيم فقط وسيضيف البرنامج تلقائيًا مساحة أكبر بين الفقرات لتسهيل 
قراءة النص. 


ذهبت أنا وجدي لزيارة الأقارب السبت الماضي. 
في الطريق أخبرني جدي أنه كان جيدًا جدًا في كرة القدم» ووصف لي بعض الحيل. 
عندما زُرنا الأقارب» تناولنا الغداء معًا وشريت أيضصّا حليبًا بالشوكولاتة. 


نه لذيل: 


وجود مساحة إضافية بين السطورء تدل على 
أناك ضغطت قتنة4 في نهاية كل سطر. 


إذاكنت ترغب في عدم إكمال السطر ومتابعة النص في سطر جديد دون مساحة فقرة إضافية 
فقط اضغط 42420 + النقنلن6 حيث تريد التوقف وتابع الكتابة. 


ذهبت أنا وجدي لزيارة الأقارب السبت الماضي. 

في الطريق أخبرني جدي أنه كان جيدًا جدًا في كرة القدم» ووصف لي بعض الحيل. 
عندما زُرنا الأقارب» تناولنا الغداء معًا وشريت أيضّا حليبًا بالشوكولاتة. 

إنه لذيذ. 


00 


ع . 5 5 00 00 
إظهار / إخفاء الأحرف غير القابلة للطباعة ل 
نُستخدم الأحرف غير القابلة للطباعة لإصلاح التخطيط والمظهر وأي مشكلات طباعة خاصة بمستند ماء ويمكع 
0 8ه سد مم 
تعطيلها حسب الرغبة. إثها تيع من مجموعة احرف لا تمدل رم]! مكتونا أونهزةا هق النض وال مقف أورمق و 00 


هي الإشارة والتحكم في ترميز الأحرف. يتم استخدامها لإخبار مايكروسوفت وورد بالشكل الذي يجب أن د 


لإظهار الأحرف غير القابلة للطباعة: 
سان اضغط 07 ل إخفاء اله © 


المناني 20029 . ر 23020 + 539 . ار تت ١‏ أ 9 . 


6 ااا 
!!!لكا 


هو 


عند الضغط على مفتاح لشلقة» يتم إنشاء فقرة جديدة. وعندما يتم الضغط علي مفاتبح ك4 + 9لقللةة»؛ سيُطلب 
من مايكروسوفت وورد الانتقال للأسفل سطرًا واحدّاء لكنه لا ينشئ نفس التباعد مثل الضغط على مفتاح نه أن 
مفاتبح القتلنة4 + التقنلن6 لا دشير إلى إنشاء فقرة جديدة؛ ولكن تُنشئ فاصلًا قدره سطرٌ واحدٌ. 


مثال على ذلك: 
م4 08 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

هي لمفاتبح 3559© + 233 

51 هي لمفتاح ذهبت أناء .وجدي٠‏ «لزدارة:الأقارب «السبت٠‏ «الماضي. .جا 

٠هى‏ | فتاح 69 في٠الطريق٠أخبرني.-جدي‏ .أنه “كان.جيدً-جدًا.في كرة.القدم:.ووصف١لي.بعض‏ الحيل. .جا 

5 عندماء١‏ زرناء .الأقارب» ٠‏ ٠تناولنا‏ ٠الغداء.معًا.ءوشريت‏ .أيضاءحليبًا.بالشوكولاتة 5 
لمفتا كط ه06 
عد هي ح انلك > إنه.لذيذ.]» 


لا تقلق بشأن هذه الرموز. ليس 
عليك إخفاءها قبل الطباعة. إِنّها 
ليست قابلة للطباعة. لإخفائها 
فقط اضغط مرة أخرى على زر 
إظهار / إخفاء (1106ا/نثامط5). 


معلومة 
إذا كنت تريد استخدام علامات الترقيم مثل النقطة (.) أو الفاصلة (»)» فاكتب الكلمة قبل 
علامة الترقيم أولّاء ثم علامة الترقيم» ثم اترك مسافة واحدة فقط بعد علامة الترقيم. 
71 


ها معنلع أه ومأكتصأ/طا 


4با4؛ | - 2022 


اكتب ثلاث فقرات حول كيفية قضائك عطلة نهاية الأسبوع الماضية. 
تذكر القواعد حول استخدام مفتاح 42420 


اكتب النص التالي ونسّقه بنفس الطريقة على 
جهاز الحاسب الخاص بك. لا تستخدم مفتاح 
المسافة لإنشاء تباعد إضافي بين الأسطر. 


ظاهرة التسول في المجتمع 
يُعرّف المتسول بأنّه: من يستجدي للحصول على مال غيره دون مقابل» أو بمقابل غير 
مقصود بذاته نقدًا أو عيئًا بطريقة مباشرة أو غير مباشرة» في الأماكن العامة أو الخاصة أو في 
وسائل التقنية والتواصل الحديثة» أو بأي وسيلة أخرى. 
وبتّبع المتسولون طرقًا عدة لاستجداء عطف الآخرين» منها: استغلال الإعاقات العقلية 
والجسدية والاضطرابات النفسية والأمراض» واستغلال الأطفال. 
ويؤدي التسول إلى انتشار العادات السيئة: كالتشرد والاتكالية واهمال العمل والكسب 
الشريف» وارتفاع نسبة الجرديمة في المجتمع. 


تدردب 2 


وزارة التعليم 
ها معنالع أه ومأكتاصأ/طا 


ب4با4؛ 1 - 2022 


الحروف غير القابلة للطباعة 


مسافة 


هل سبق لك أن رأيت رمرًا غير قابل للطباعة في 
ملف 11/00؟ إذا كان الجواب نعم» فما هذا الرمز؟ 
عن كيك ادرف عل الرهور التالية> 


/3 


له 


وزارة التعليم 
ها معنالع أه ومأكتصأ/طا 


4با4؛ 1 - 2022 


متى كانت آخر مرة زرت فيها طبيب 
العيون؟ إذا مرت بضعة أشهرء فقد 
حان الوقت لفحص عينيك في الصف. 


4 ابحث عن الملف "“«000.فحص_نظر_65.51.2.2" في مجلد المستندات. 
© نسق النص في الملف كما هو موضح في الصورة إلى اليمين باتباع الوارد في الجدول على اليسار. 


ش ص ع زح ق ط 


ذعق ؤس كدشز 
س قرى خ لا فأطوة 
ظاطا دق عي صء ه ب م ي 


زحةعث غلب س ؤم س طح ةظ 


ظوخى بلاىءخ ث مطش باخق وج 


4 حدّد جميع الكلمات وطبق عليها المحاذاة الى الوسط. 
6 احفظ عملك. 


0 اطبع الملف واختبر رؤيتك عن طريق الطلب من زميل في الفريق أن يحمل الورقة المطبوعة على بعد حوالي 2 متر. 


تدرس 4 50 


وزارة التعليم 
ها معنالع أه ومأكتصأيا 


ب4با4؛ | - 2022 


فقال خول:مهرجان الملك عيد العزيز للضصقون, 


لتنفيذ ذلك اتبّع ما يلي: 

4 افتح الملف "“«000.مهرجان_65.51.2.2" في مجلد المستندات. 

4 طبّق التنسيق المناسب كما هو موضح أدناهء حتى يصبح الملف جاهرًا للنشر. 
6 احفظ عملك وأغلق الملف. 


6 مهرجان الملك عبد العزيز للصقور 
الخط: مومرمهم بعلا كعم 
حجم الخط: 20 نقطة 
لون الخط: أحمر 
محاذاة الففرة: توسيط 
تباعد الأحرف: موسحع بمقدار 5 نقطة َ 
الحدود: مدق علوي وسفلي المملكة ومجلاس التعاون لدول الخليج العردي ٠.‏ 


مهرجان الملك عدد العزدز للصةور مهرجان دولي ينظمه نادي 


الصةور الس»ءودي ودشهد مشاركة نذخذبة من _ملاك الصقور ف 


يد 


ويأتي هذا المهرجان في إطار 
الخط: عأطوعم لع 1 أأمصاة حرص القيادة الرشيدة وسعيها للحفاطظ علبون 
حجم الخط: 14 نفطة الموروث الثقافي 

نوع الخط: تسطير ١ ١‏ والحضاري للمملكة ودعمه ضمن خططها 
تباعد الأحرف: موسع بمقدار 1.5 نقطة. لتحقيق رؤية المملكة 2030. 


وكذلك تعزيز ربادة المملكة في دعم الأنشطة الثقافية والحضارية الأصيلة وحث المجتمع على الحفاظ عليها. 


الخط: إوزيم 
نوع الخط: مائل 
مسافة بادئة خاصة للفقرة: أول سطر بمقدار 1.27 سم 


موضع الأحرف: قليل بمقدار 0.5 نقطة 


الخط: نزام 
حجم الخط: 12 نقطة 
تباعد الأحرف: قليل بمقدار 0.5 نقطة 


له 
١‏ 


تدردب 5 


ها معنالع أه بمأكتصأ/طا 


2022 - 1 444 


تحديد المسافات بين الأسطر والفقرات 


من الضروري تعيين المسافة بين الأسطر 
والفقرات في النص. هل تعرف كيفية 
أنك ستطبّق ذلك بالطريقة الصحيحة. 


ا 


الضغط على مفتاح /016 مرتين في نهاية كل سطر 


قصل طريقة الإإضافة مساقة بين الضغط على مفتاحي /ع04ع + 130 مرة في نهاية كل سطر. 9 


الأسطر في فقرة هي... 


الضغط على مفتاح 03 50306 عدة مرات في نهاية كل سطر. 


5006 رابط إلبيررى «للأمي 


الدرس الثالث: 


إدراج الرسومات التوضيحية 


في مايكروسوفت وورد» يمكنك إضافة الأشكال والرسوم التوضيحية 500311811 لعرض المعلومات بشكل أوضح 
داخل المستند. فمثلا لتقديم الإرشادات الصحية لزملائك في الصف عند العمل على جهاز الحاسب الآلي يمكن إدراج 
رسومات توضيحية 5703188115 واضافة عناوين لها. 


إدراج الرسوم التوضيحية 


لإدر اج رسم توضيحي 5111311/81: 

> اضغط على المكان الذي تريد إدراج الرسم فيه. 

> من علامة تبويب إدراج (105611)» ومن مجموعة رسومات توضيحية 
(5كطه1غ5]3نا|!١)»‏ اضغط على غ202311816ك. © 

> من الجزء الأيسرء اختر الكل (|21). © 

> اضغط على قائمة الصندوق العمودي (]5ذا “«ه8 1دع61)ء/١).‏ © 

> اضغط على موافق (01). © 

> سيّدرج البرنامج +511131681. 

> بداخل صندوق اكتب النص هنا (ع0هع5 غ12 لاملا ©0/ا1) اكتب 
النص المناسب لكل جزء من القائمة. © 


> تم إكمال ال 11 هممرك. © 


مستند١‏ - :ملالا م بحث (0جغاه) لامعل دعق برهوزة ‏ مع 
ملف الشريطالرئيسي إدراج رسم تصميم تخ ملم مإضاككت 2 لمت كض- كنات 4 مشاركة < " التعليقات 
8 امم 10 أشكاد - عرشغردممو 63 اجا ع ادها حلد | 3] الرأس - - | - 1 
اك 5 نات للا 1 5 31 
كات | 0 أيقوا لل مخطط إعادة استخدام | الوظائف | فيديوعلى | ارتباطات || تعليق ها تذبيل 9 8 رموز 
5 8 © نماذج ثلاثية الأبعاد َي لقطة شاشة - الملفات | الإضافية “ ١‏ إنترنت 98 | د 5 2 
اق و إعادة استخدام ال.. اماس صقك د ويل 
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اختيار رسم غ50013]81 ؟5 


الع ألا 8 :2 5ق تا نة دس .5 


قائمة مربعات عمودية 


تُستخدم لإظهار عدة مجموعات من المعلومات» 
خاصة المجموعات التي لها كميات كبيرة من نص 
المستوى ؟. تعتير خياراً جيداً لقوائم المعلومات. 


إرشادات أثناء العمل 


اكتب نصك هنا ا ا[ 86 

1 
«إنه 
[نه 

قائمة مربعات عمودية 

تستخدم لإظهار عدة مجموعات من المعلومات: 

خاصة المجموعات التي لها كميات كبيرة من نص 

المستوى 5. تعتبر خياراً جيداً لقوائم المعلومات. 

النقطية. 
رق المزيد ات غل8 50180 


كا ا ا ااا 0 تق مم ٠12‏ 0066م 


ع 


تجتّب الإضاءة المباشرة أو الساطعة أمام عينيك. 


وزارة التحعليح 
حه ا معنلع عه ومأكتصأليطا 


2022 - | 44 


تنسيق الرر سوم التوضيحية 
يمكنك تنسيق الرسم التوضيحي 500315816 بتغيير اللون أو الشكل. 
59 حه لا معنلع عه ومأكتص الا 


ب) 14 - 2022 
لتغيير لون القائمة التي أدرجناها في المثال السابق: 
> حدد 500311816 المُدرج. © 


> من علامة تبويب تصميم (0عأ5ع0()» ومن د5عالا51 503188116 اضغط على تغيير 
الألوان (5,هاه© ععموطء). © 


> من قائمة تغيير الألوان (010:5© 053086) اختر اللون الذي تريده. © 
> سيتم تغيير لون القائمة. © 


حفظ تلقائي (©__) > 505 


ملف الشريط الرئيسي إدراج ‏ رسيم تصميم تخطيط ‏ مراجع ‏ مراسلات ‏ مراجعة تصميم 51131881 تنسيق 
لأاضافة شكل » <- ترقية ديك اكاك -- ا - لا 2 102 
*- إضافة رمز نقطي -> تخفيض بل تحريك لأسقل ]1ت هككهك . 
- - 0 لا فضا سلكل فضأ 
1] جزء النص © من اليمين إلى اليسار يت تخطيط - حم الألوات - 
إنشاء رسم تخطيطات | آلوان النسّق الأساسية اخا 
د لهك اال 5  .‏ .14 .13 120ل 110ل 100 دا ف ننقنا | 
حح هس ا 
ادحا 1-لا) 7 كر 
اسه و 1 هلم 
١ 3‏ 07 | 5 أَثة | جك 
' رشادات اتناء 
أحر « ملون 
. م د د 7 صضة طفضا [#سشضاةا 
- 0 3 7-- لككتكا] .... 1-- لكتتفكف] 7-1 521ككلة 1 | 


5 ا كو الود مكحازي هد ؛ اتححدتتتثة جححا 
: ه55 ينصح أن يكون 3 


8 التمييز ١‏ 
.9 3 3 1 ف |اقخضة) سصضضة (طلة ضشطلامة 
: لَُُُْال109090909797695دمئط االلشاشة ولوحة الأ اح لح ججي الح 
- صا | هكم | د ككل 7- 


التمييز ” 
0 ل للا تاوق ان شاشة الحاسب اخصسست أثثظزل :> شغلا 7ت ا قلا 
8 - حهة هل هق هق اذا 


5 صا ر كك ر مكدر 
: امكل 


للحت حح7ج كر دحك 
2٠‏ ! 
5 
0 ْ 
ْ اجعل المسافة بينك وبيرا كن 
“اا ‏ التتتا الت لت ال 
83 : امجح 71 فحت 
حلع كك بنك حح 


لق إعادة تلوين الصور في رسم 513/80 


إرشادات أثناء العمل على جهاز الحاسب 


كوم ينصح أن يكون الكرسي الخاص بك معتدلا وقابلا للضبط. 2 
ك1 «مبط الشاشة ونوحة المفاتيح ليكونا أمامك. كك 


-- تأكد أن شاشة الحاسب على مستوى اتجاه نظرك. ١‏ 


اجعل المسافة بينك وبين الحاسب على امتداد ذراعيك. 


0 


الإنجليزية (الولايات المتحدة) 


تأكد من أنّ قدميك ترتكزان على الأرض أو على حامل الأقدام. 


تجنّب الإضاءة المباشرة أو الساطعة أمام عينيك 


5آ9.--555-5-5 . 0 
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أنواع الرسوم التوضيحية 500123]681+6 0 


يمكنك استخدام أنواع مختلفة من الرسوم التوضيحية غ5003]81 وفقًا لما تريد تقديمه. لكل نوع من غلم ؤهكذأ 


حه أ معنلع عه بومأكتصأليطا 


واستخدام خاص به موضحًا في الجدول التالي: 44+ - 2022 


قائمة (156|) 


معالجة (ووعع20م) 


علاقة (مأطدمه361اع8) 


6.١ 5 


0« 131/ا) 


هرمي (2010والاط) 


تُستخدم لإظهار الخطوات أو العناصر المتسلسلة أو غير المتسلسلة. 
(مثال: النقاط الرئيسة في العرض التقديمي) 


يستخدم لعرض خطوات عملية أو جدولًا زمنيًا لسير عمل معين. 
(مثال: خطوات إنتاج المنتج) 


يُستخدم لتمثيل تسلسل متواصل لعدة مراحل أو مهام أو أحداث في تتابع 
دائري. (مثال: دورة الماء في الطبيعة) 


ُ تخدم لإظهار معلومات م ٌ لة بشكلٍ هرمي أو لإعداد تقرير عن هيكل 
تنظيمي. (مثال: شجرة عائلية) 


ُستخدم للمقارنة أو لعرض العلاقة بين فكرتين. 
(مثال: عرض العلاقة ما بين التلوث و ارتفاع درجة حرارة الأرض) 


نُستخدم لإظهار العلاقة بين الجزء والكل. 
(مثال: عرض الأجزاء المختلفة للسيارة وعلاقتها بها) 


يُستخدم لإظهار العلاقات النسبية أو المتداخلة أو الهرمية. 
(مثال: هرم غذائي) 


مثال تطبيقي 


لتستخدم مثلًا شكل 51031116 من نوع (علاقة) والمسمى موازنة (ع831306) لمقارنة التأثيرات الإيجابية والسليوة التققائيقب_ ليم 


لإدراج شكل توضيحي من نوع (علاقة) والمسمى موازنة (ع831300): 

> ضع المؤشر في المكان الذي تود إدراج الرسم التوضيحي 502118116 فيه. 

> من علامة التبويب إدراج (1556/4) في مجموعة رسومات توضيحية 
(5431005ن||١)»‏ اضغط على 32816 م5. © 


> اختر علاقة (مأط381005ا86) © ثم اختر الشكل موازنة (ع821300). © 
> اضغط على موافق (01). © 


> في مربع اكتب النص هنا (ع:66 1 ناولا ©71/0)» © اكتب التأثيرات 
الإيجابية والتأثيرات السلبية للتقنية. 


> تم إدراج 5034816. © 


جه جك 


5 ذل 


هم 559 9د 
ههه 0 0 0 - 


هم © 


52 


ملف الشريطالرئيسي إدراج ‏ رسم ١‏ جعة تعليمات مشاركة ‏ ( التعليقات 
فاك | دوج «ع- | بع (إها| ههه [»] رك نس 9 
الهلا 1 : ل با | هنا الب 0 5 - 
صفحات | جدول 2 أيعونات 1 للل الا سير ١‏ لتك ١‏ فوطي | لفك | حا | اكاضق كا رموز 

3 7 © نماذج ثلاثية الأبعاد أي لقطة شاشة - الملقات الإضافية  ٠‏ إنترنت 7 ]رقم الصفحة ‏ | نص > 34 - [8 - 0 

حداول رسومات توضيحية إعادة استخدام ال.. الوسائط تعليقات رأس وتذييل 1 2 

اختيار رسم غنشأ51731 3 53 2 

الكل لحالحا : 1 

57 552 | 4 © 9*8 

5 إقه| © © ذه 

55 5 كيت 9 01 

- 2 

6ه لعا 5 


موازنة 

تُستخدم للمقارنة بين قكرتين أو إظهار العلاقة .م 
بينهما. يتواقق كل سطر من السطرين الأولين 

لنص المستوى ١‏ مع النص المعروض أعلى أحد 
جانبي النقطة المركزية. تقوم بإبراز نص 

المستوى ؟؛ المقصور على أربعة أشكال على 

كل جانب من جانبي النقطة المركزية. توجد 
تلميحات الموازنة على الجانب مع احتواء معظم ٠‏ 


حه أ معنالع عه ومأكتصأيا 


2022 - | 444 


51 


52 


موازنة 
تُستخدم للمقارنة بين فكرتين أو إظهار العلاقة 
بينهما. يتواقق كل سطر من السطرين الأولين لنص 


تعرق. المزيد حول ات غخ]ش :510118 


6. 


وجود الكثير من 
المعلومات عيد . 
الموثوقه على شبكه 
الالنتردت. 


رعسم وم لنقء تر ع فز. نمقز. زع جزء ب . كزء 1 


توفير أدوات للتواصل 
مع الناس تتجاوز 
حدود الدول. 


وزارة التحعليم 


ها معنالع أنه بومأكتصأيا 


بابابا 


2022-1 


ها معنلع أه ومأكتصأ/ا 


4با؛ 1 - 2022 


تدريب 1 


صل بين استخدام 
+341 مد وشكله 


أنواع الرسوم التوضيحية +5103181 


5 


/1 


يظهر كيفية ترابط الأجزاء بالكل. معالجة 2 #9» 


يعرض خطوات عملية أو جدول زمني. 


6 
34 
م 


يعرض خطوات غير متسلسلة. 


يعرض عملية مستمرة. علاقة يخ 


0 
م 


يعرض علاقات متناسقة مع الترتيب من الأعلى أو 1 اك 
الأسفل. ١‏ 


للمقارنة أو لعرض العلاقة بين فكرتين. 5 م 


تدردب 2 


وزارة التعليح 


ها معنالع غه بمأكتصأ/طا 


أنواع الرسوم التوضيحية 51316811 4 - 2022 


اختر نوع الرسم التوضيحي 51031116 
الذي ستستخدمه بوضع علامة (2© في 


وصف التدرج الوظيفي بين موظفي الشركة. 


©06 ...6ه 
ددر 3 هه ٠"‏ : مه© 
وزارة التعليم 
ها معنالع غه ومأكتصأ/ا 
إنشاء رسم توضيحي 511131116 44 - 2022 
اتبع التعليمات الآنية: 
6 أدخل رسمًا توضيحيًا 5031111 مناسبًا في مايكروسوفت وورد لتمثيل خطوات تصميم المجلة:ء ما نوع الرسم 
الذي ستختاره؟ ولماذا؟ - 
4 أنشئ مستندًا جديدًا في مايكروسوفت وورد» وأدرج رسم غ+5/03]481 لوصف شجرة عائلتكء ما نوع الرسم الزي ‏ |5016:811 
ستختاره هذه المرة؟ ولماذا؟ 
ددريب 4 


إنشاء رسم توضيحي 5111311811 


الهرم الغذائي هو تمثيل مرثئي لكيفية مساهمة 
ال طعمة والمشروبات المختلفة في اتباع نظام 
غذائي صحي متوازن. 


م / 


4» أدرج شكلًا من اختيارك في أعلى الصفحة: أُضِف النص داخل الشكل لعرض موضوعكء على سبيل المثال: (الهرم الغذائي) 
4 طبّق نمطا من اختيارك للشكل الذي أدرجته. 

4» أدرج النوع المناسب من رسوم 50030681 لبناء الهرم الغذائي. 

6 خصّص رسم 5003/5/81 الذي أدرجته من خلال تغيير لونه. 

6 احفظ المستند. 


١!" 


© لوارائط برهف 06 


6 ته را 0ك 
الدرس الرابع: التدقيق والطباعة 


في بعض الأحيان وأثناء كتابتك في مايكروسوفت وورد» يتم تسطير بعض الكلمات بخط أزرق أو أحمر متموج. يحدث هذا 
لأن البرنامج يتحقق تلقائيًا من الأخطاء الإملائية والنحوية وبناء الجملة» ويستخدم مايكروسوفت وورد تسطير الكلمات باللون 
الأحمر أو الأزرق أو لتمييز أنواع هذه الأخطاء. 

> التسطير الأحمر يعني وجود خطأ إملائي 

> التسطير الأزرق يعني وجود خطأ نحوي. ا : 


الشريط الرئيسي إدراجع رسم تصميم تخطيط مراجعح مراسلات مرابجعة عرض تعليمات 


التدقيق والتحقق من الأخطاء 88 > | د | © | لوا رن بارت ]| حجن طسب 


ترجمة اللغة 5] إظهار التقييرات ب 
المرادفات الكلمات. 1 ا 5 لكل جزء المراجعة -- 
إمكانية الوصولٍ 


0 
بصوت عال 
كلام 


اظهار 
0 جديد التعليقات 


500 


اتدقيق 


اللغة 


0 حصت عع 
د 5 05555 0 سحا و ونه 

1< طي علامة التبويب مراجعة (للاع ألاع8)» من 6 ديد اللكليقات) | النغسرات ا 5 

مجموعة تدقيق (220067108)» اضغط على ٍ 


المحرر (/6010) ©. (أو اضغط على 6239). 
> سيظهر جزء المحرر (0100ع) بالكلمات غير 


1 
3 


سباق جائزة السعودية الكبرى فورمولا-1 


الكبرى فورمولا-1 أضخم ووأسيرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. + العربية (المملكة العربية السعودية) -7 

- إلى المضمار وخارجه» من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوا التدقيق الإملائي 

الصحيحة. ©6 ار وخارجه» من مجموعة من التجارب ار 0 .0 
35 * الإتجليزية (الولايات المتحدة) - * 
6 5ه ٠. ٠.‏ ع أ 
> اضغط على التدقيق الإملائي (ع8(ذااءعم5) 02 5 
7 * العربية (قطر)  -‏ 
.. ع 
.0 5 5 . 35 : التدقيق الإملائي 32 
وستظهر اقتراحات وخيارات أخرى. © * 9 
49 إعدادات 


هناك طريقة أكثر سهولة 
ضع مكان الكلمة الحمراء الكلمة لمراجعة الأخطاء الإملائية في 
التي تحددها من قائمة الاقتراحات الكتابة من خلال الضغط بالزر 


أ 
14 مشاركة 7 التعليقات 


سد | ه ها 


ج] التالي 


ع 


9 اك (كمه1ؤأدعقعنا5). الأيمن على الكلمة الخطأء 
| |] المحرر د ثم استعراض قائمة الكلمات 


التدقيق الإملاني 


تتجاهل الكلمة المحددة مرة واحدة المقترحة واختيار إحداها. 


ب ” من المشاكل المتبقية - كاقة المشاكل 2 2 »> 


تتجاهل هذه الكلمة في كل 

مكان في المستئند. 
مهمد من يمكنك إضافة الكلمات التي تثق فر 
0 صحتها إلى قاموس البرنامج. 
إضافة إلى القاموس 


1 


البحث عن المرادفات (5لا الا ج5كعط1) 66 
يمكنك البحث عن مرادفات لكلمة باستخدام قاموس المرادفات. وهو يشبه القاموسء ولكن بدلا من وضع التعاعظاق الفعليح 


معنالع 06 اماه 


بمتحلق قاكمة بالمرادقاك لكلمة معيكة. سيظهر قاموسسن المرادفات على الجانب الأيسر من الشاشة. يبين لك ك مأيكرومين 0 


للبحث عن مرادفات كلمة: 

> من علامة التبويب مراجعة (/لاء أ/اع8)» في مجموعة تدقيق (ع25001108)» 
اضغط على قاموس المرادفات (5230105ع11) أد 6239 + القن . © 

> اكتب كلمة في مربع النص قاموس المرادفات (0/05ا52ع15). © 

> اضغط على زر البحث © أو اضغط على مفتاح ال#قتظنلة8 لبدء البحث. 

> سوف تير قائقة من المراد قات © 


لالمعله8 بمهماة ‏ م8 


ملف أريط الرئيسي إدراج رسمم تصميم تخطيط ‏ مراجع ‏ مراسلات مرابحعة ‏ عرض تعليمات 2 مشاركة ل التعليقات 
عا ا 1 |[ ره 1 © تغييرات بسيطة الحم 3] السا 
4 3 -- | لكا 8 5 اكثر ل ١‏ كن اك لكاالي) 5 0 7 5 5 3 
المحرر قاموس عدد قراءة التحقق من ترجمة اللفة تعليقت حذف السابق التالي | ظْفَار 0 5 قبول 

المرادفات الكلمات | بصوت عالِ | إمكانية ا ٠‏ | جديد ‏ 7 التعليقاتا 0 ء المراجعة ‏ 3 

تدقيق كلام إمكانية الوصول اللغة تعليقات تعقب 5 تغييرات 
0 آأآ اا 3 4 5 6 7 8 و ت100. 11. 12 13 14 
1 سباق جاتزة السعودية الكبرى فورمولا-1 
0 يعد سباق جائزة السعودية الكبرى فورمولا-1 أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. 
1 هناك الكثير من التشويق على المضمار وخارجه؛ من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوار ' 
98 مختلف الأعما 1 أضخم 
: من ل اه فشكل ف التضان فر 


0150" لمساعدتك على الحصول 
على قاموس مجاني أو متميز. 
يرجى المحاولة مرة أخرى 0 


_لكا | العربية (المملكة العربية الس.. >] 
6ك تم كه كك كك سكت 


| 


أفورمولا-1 أَلتَلكعْاء اسر ع الفعاليات التي تحتفي برياضة السيارات في المملكة. 
ان التجارب الحصرية الكفيلة بتسلية الزوار 


توجد طريقة أسهل للعثور 

على مرادفات كلمة» وذلك 
من خلال الضغط بزر الفأرة 
الأيمن على أي كلمة والضغط 
على مرادفات (5«مالإامهملإ5). 


57 


الطباعة 


من الجيد أن ترى عملك على الشاشة ولكن في بعض الأحيان قد تحتاجه 


مطبوعًا على ورق. 


لطباعة ملف: 


> في علامة التبويب ملف (ه1أع): اضغط على طباعة 


(*ماءط) © أو اضغط على 9ق + للنلتك. 


> يمكنك معاينة الطباعة على الجانب الأيسر من الشاشة» أي 
مشاهدة كيفية ظهور المستند عند طباعته. © 
> يمكنك تغيير إعدادات الطباعة المختلفة من الجانب الأيمن 


للشاشة. © 


الطابعة الموصلة مباشرة 


لاختيار طابعة من 
القائمة. يمكنك استخدام 


الطابعة 


عامط عادعرا لاحم 


39 جاهر 


إعدادات 
| طباعة كافة الصفحات 
المستند بالكامل 


كلم بترتيب الصفحات 
ا - ليلا عضا 

,22 لا توجد دبابيس 

ظَْ اتجاه عمودي 


ل عع ا 
89 سم >< 71/45 


بالحاسب (الطابعة 
المحلية) أو الطابعة 
المشتركة مع أجهزة 
حاسب أخرى في 
(معغماعط عاءه لاع ل). 
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لتحديد عدد النسخ التي 
تريدها: استخدم الأسهم 
لتحديد الرقم الذي تريده. 


ات: 
2 طباعة على وجه واحد 
الطباعة على جانب واحد امن 


0 الهوامش الافتراضية ل 2.1 067508 
5 
لاعلي: 65,؟ سم الأ : 


. وزارة التعليم 
© طباعة صه ا معنلع عه بوءأكتص ليلا 
00 بح ] سسهبلة1 : 2022 


طباعة 


الطابعة 


عم" عاوع امم 
3 _جاهز 


خصائص الطاء 
إعدادات 


ا 
الصفحات: 
لطاع ل ا ات 


بترتيب الصفحات 
للا 0*5 با 


20 لا توجد دبابيس 
3 اتجاه عمودي 


عاعا 


يعد سياق جائزة السعودية الكبرى قورمولا-1 أضخم وأسرع الفعاليات التي تحتف برياضة السيارات في المعلكة. 
هناك الكثير من التشويق على المضمار وخارجه: من خلال مجموعة من التجارب الحصرية الكقيلة يتسلية الزوار 
من مختلف الأعمار. 


ومن المقرر أن ثُقامٍ قعاليات قورمولا 1 في جدة على حلبة كورنيش جدة التي ايتكرها المصمم الشهير "هيرمان 
تيلك" والتي جاءت مواصفتها كالتالي: 
تضم الحبلة 16 متعطفًا نحو اليسار و11 متعطف نحو اليمين لتكون الحلية صاحبة أكبر عدد 
متعطقات في العالم. 
تتمتع الحلية بعدة مزايا تتعلق بالتصميم ستمنح السائقين ستدقع الساكقين لتقديم أقضل ما 
لقب سباق جائزة السعودية الكبرى للقورمولا 1. 
3 مناطق مخصصة لنظام التخفيض من السحب. 
أسرع مسار شارع في تقويم سياقات قورمولا 1 يمتوسط سرعات تزبد عن 250 كيلومتر قي 
الساعة (160 ميل/س). 
ثانى أطول مسار فى تقودم قورمولا 3. 


رانًا ثقافيًا غنيًا و: 
البحر الأحمر المتلألخ بشواطته اللامتناهية وسواحله الرا: لبد 
واستكشاف فقيه أكواريوم: ومشاهدة نافورة الملك فهده وزبارة أسواق جدة» والاستعتاع يتكهات متعددة الثقافات 
للمطبخ الحجازيء واستكشاف جدة البلد حيث الحي التاريخي الأكثر عراقة في المملكة. 


شريط التكبير/التصغير 


إعدادات 
أ د طباعة كافة الصفحات 
المستند بالكامل 


الصفحات: 


طباعة على وجه واحد 
الطباعة على جانب واحد من ال.. 
بترتيب الصفحات 
رعرع :. برس > كان 


لا توجد دبابيس 


اتجاه عمودي 


وتااتك| 

589 سيم 2 11/,945 سم 
الهوامش الافتراضية ل ...2 01608 
لاعلي: 65,؟ سم الأسفل: ...+ 


- 
طباعة الصغحة الحالية 
هذه الصفحة ققط 
كتابة صفحات أو مقاطع أو نطاقات معينة 


يع 


الصفحات (5ع2638)ء على سبيل (النلقالالتح_ليحر 
حه ا معنالع عه ومأكتص ليطا 
اكتب 1,5,8 وسيتم طباعة الصفحات 1 2022.83/54 
اكتب 1-5,8,11 سيتم طباعة الصفحات من 1 
إلى 5 بالإضافة لصفحة 8 وصفحة 11. 
كتابة الفاصلة ( , ) وذلك بالضغط على مفتاح 
العالي (51166) مع حرف الواو بلوحة المفاتيح. 


يمكنك الاختيار بين طباعة الصفحة باتجاه 
عمودي (100غ02160121 16ج:غ,مم) واتجاه 
أفقي (مه1غ3+مع 0,1 عمردء05مها). 


طباعة التحديد في 
الصفحة أو عدة صفحات 
(مماءعععاع؟5 خماءط). 


طباعة كافة الصفحات في طباعة مخصصة لبعض طباعة الصفحة الحالية 
المستند (5ع2538 |81 +5:10). الصفحات في المستند فقط التي يتم عرضها فقط 


(أصاعط مرمغدباع). 


لا 
ا ا 2 اي 
إن أمكن لتقليل انبعاثات غازات الاحتباس 


الحراري التي يمكن أن تسهم في تغير 
المناخ» وحماية البيئة. 


(ععوط أمع نان اخملوط). 
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وزارة التعليحم 
ها معنلع أه ومأكتصأ/ا 


4با4؛ 1 - 2022 


تصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية 


اتبع التعليمات الآتية: 


» افتح الملف " «000.نصائح_الأمان_65.51.2.4" في مجلد المستندات. 
064 صحح جميع الأخطاء الإملائية والنحوية. 


نصائح الأمان عبر الإنترنت للطلاب 


يكتشف اليوم قراصنة الإنترنت باستمرار ثغرات واستراتيجيات جديدة لتعريض المستخدمين للخطر. 
فيما يلي أفضل خمس طرق للامان عبر الإنترنت حتى تحمي نفسك: 
ضع في حسبانك المعلومات التي تفصح عنها عبر الإنترنت - 
مثل أسماء المدارس» وعناوين البريد الإلكتروني» وعناوين 
المنازل» وأرقام الهواتف. 


٠‏ تأكد من أن لديك حماية من الفيروسات مضادة للتصيد 
الاحتيالى المثبت على جميع الأجهزة (أجهزة الحاسب المكتبية» 
وأجهزة الحاسب المحمولةء والأجهزة اللوحية» إلخ..). اضبط | 
برنامج الحماية من الفيروسات لتحديثه تلقائيًا وتشغيل عمليات فحص الفيروسات مرة واحدة على الأقل في 
الأسبوع. 


٠.‏ تأكد من تحديث نظام التشغيل» وبرنامج المتصفح» والتطبيقات بشكل كامل باستخدام التسحيحات. حتىق 
الأجهزة الجديدة يمكن أن تحتوي على برامج غير محدثة يمكن أن تعرضك للخطر. 


٠‏ لاتفتح مرفقات البريد الألكتروني من مصادر غير موثوق بها. ربما تنتظر رسائل بريد إلكتروني من أعضاء 


كن حذرًا مما تضغط عليه: تجنب زيارة مواقع ويب غير معروفة أو تنزيل برامج من مصادر غير موثوق بها. يمكن لهذه 
المواقع أن تحتوي على برامج ضارة يتم تثبيتها (دون أن تشعر) وتعريض جهاز الحاسب الخاص بك للخطر. 


تدردب 2 


وزارة التعليم 


ها معنالع أه ومأكتصأ/ا 


لتبحث عن الأخطاء 0 المنستئل 444 - 2022 


4 افتح ملف مايكروسوفت وورد باسم "“ا006.المسجد_العائم_بجدة_65.51.2.4" داخل المجلد الفرعي 
"مساجد_65.51.2.4" في مجلد المستندات. 

6 اكتب الأخطاء التي تحتها خط في الأعمدة بعنوان "خطأ" داخل الجدول التالي. واكتب تصحيحها في الأعمدة التي بعنوان 
"صواب" داخل الجدول التالي أيضًا. 


أخطاء نحوية 


(تسطير أزرق مزدوج) 


4 من علامة التبويب مراجعة وفي مجموعة تدقيق اضغط على زر فحص المستند للتحقق من أخطائك وتصحيحهاء بعد 
الانتهاء تحقق من صحة الكلمات التي كتبتها في الجدول»ء وصححها إذا لزم الأمر. 

4 من علامة التبويب مراجعة» في مجموعة تدقيق» اضغط على قاموس المرادفات وابحث عن مرادفات الكلمات التالية: 
مسجدء ساحلء ممرء يرتفح. 

4 توجد كلمة كُتبت بشكل خاطئ في النصء ولم يتم تسطيرهاء هل يمكنك تحديدها؟ إذا كانت الإجابة نعم فاكتبها هنا: 


تدردب 3 


ها معنلع أه ومأكتصأ/طا 
طدياعة مستنا 4 - 2022 


حان الوقت الآن لطباعة مستند. 


افتح الملف "«000.النفط_والغاز_65.51.2.4" » ومن خيار طباعة نفذ ما يلي: 


4 غيّر اتجاه المستند إلى اتجاه عمودي. 

4» راجع المستند من خلال خبار معاينة قبل الطباعة» وتحقق من كون كافة المحتويات تم تنسيقها لتتلاءم مع الطباعة في 
صفحة واحدة فقط. عند الحاجة» يمكنك الرجوع إلى تبويب الصفحة الرئيسة وعمل التنسيق المناسب حتى تتلاءم 
جميع المحتويات تمامًا في صفحة واحدة. استخدم شريط تمرير التكبير/التصغير للتأكد من جمالية مظهر مستندك. 

» إذا تم إنشاء صفحة أخرى فارغة» استخدم خيار طباعة الصفحة الحالية من إعدادات الطباعة من أجل طباعة الصفحة 
الأولى فقط. 

ظ6 حدد عدد النسخ المطلوب طباعتها من الصفحة الحالية بعدد أعضاء الفريق. 

6 وأخيرّاء حدد طابعة معمل الحاسب من قائمة الطابعات» ثم اطبع المستند. 


١ ١ . 1112-1‏ 1 . اخ ا هت لق اه ل ب 10 1211 13 ج14 لول يي 


النفط والغاز 


تعد المملكة العربية السعودية أهم وأكبر دولة بترولية في العالم من حيث الاحتياطي من 
البترول» والإنتاج» والصادرات؛ والطاقة التكريرية» فهي تمتلك مخزونًا هائلا من النفط 
والغاز اللذين يعدان من أهم مصادر الطاقة في الوقث الحاضرء وليس ذلك فحسبء بل 
تشير كثير من الدراسات إلى أن أهميتهما ستستمر في المستقبل» حيث يمثلان قاطرة تدفع 
الاقتصاد الوطني للتطور والنموء إضافةٌ إلى كونهما مصدرين رئيسين لتشغيل محظّات توليد 
الكهرباء وتحلية المياه» وفي العديد من المجالات الحيوية المهمة. 


تقع أهمية المشروع ضمن مبادرات خطط التحول الوطنبي والرؤبة 2030» حيث تتطلب عمليات تحسين 
الخواص الاحتراقية للوقود مجموعة من العمليات والمحفزات والمضافات» مثل: ألكيلات هيدروكربونية 
متفرعة ومركبات أكسجينية مثل: ميثيل ثالثي بيوتيل الإيثرء والإيثانول وغيرها. وتحضر الألكليلات 
الهيدروكريونية المتفرعة. يهدف المشروع إلى تطوير وتحضير محفزات على نطاق واسع لتحسين الخصائص 
الاحتراقية للوقود» وتصميم وبناء وحدة نصف صتاعية لعمليي إنتاج المادة المحفزة والمضافات. 


يهدف هذا المشروع إلى تحويل الزيت الثقيل وبقايا التكرير إلى منتجات عالية القيمة الاقتصادية وصديقة للبيئة» عن طريق 
تطوير محفزات جديدة وتقئية ميتكرة لتحويل الزيت الثقيل وبقايا التكرير (خلال خطوة واحدة) إلى أوليفينات خفيفة (ايثيلين- 
بروبلين-بيوتين) عن طريق التكسير الحفزي والحراري للزيت الثقيل. 


إنتاج الوقود النظيف عالي الكفاءة 


تهدف المبادرة إلى تطوير عمليات ومحفزات لإنتاج الهيدروجين ومواد كيميائية ذات قيمة اقتصادية عالية من اليترول الخام 
والزيوت الثقيلة الناتجة عن عمليات التقطيرء وذلك باستخدام تقنيات تقليدية وغير تقليدية؛ مثل: تقنية المايكرويف. كما 
تهدف أيضًا إلى إيجاد مواد لإضافتها للوقود لتحسين خواصه الاحتراقية» بالإضافة إلى تحسين الصفات الفيزبائية والكيميائية 
للغازولين وإزالة المكونات الملوثة للبيثة» مثل: المركبات الأروماتية والكبريتية عن طريق تطوير مواد استخلاص فعالة ومواد 
محفزة من أجل ايجاد بيئة نظيفة خالية من المواد الضارة صحيًا واقتصاديًا بما يتماشى مع أهداف برنامج التحول الوطني 
0 ورؤبة المملكة 2030. 


© © وى رابط 
© 


إلبيرق #للأقمي 
٠‏ افع له 


ما مدى معرفتك بالسياحة في مدينتك أو توسعة الحرمين الشريفين او المنتخب السعودي لكرة القدم؟ 

حدد موضوعًا واحدًا وأنشئ مستندًا عنه. 

في هذا المشروع» ستشكل مجموعة مع زملائك في الفصل للعثور على معلومات حول فريق "الصقور" أو السياحة 
في مدينتك» أوتوسعة الحرمين الشريفين وتجميعها في مستند مايكروسوفت وورد. 


ستجمع صور من الإنترنت ومعلومات عن الموضوع الذي اخترته. 


اكنك المعلومات في د اساتاناك مايكروسوفت ووردء اذرع الصور 
والأشكال التي جمعتها. 


نسّق المستند بتنسيق النص والصور وأدرج رسم 3/411 ماك مناسيًا 


حم 


افحص اللو سانقاك للتحقق من عدم وجود العظلامة وصحح الأخطاء إن وجدت» 


وعاين المستند. بعد معاينة المستند والتأكد من مناسبته» اطبع نسخة منه على 
ا ل ا ل را ال 1 رتك فى لشفل له 
من المعلومات. 
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ليبر أوفيس رايتر 

(اع]اءلالا عع011ء0طنا) 

ليبر أوفيس هو مجموعة مجانية من البرامج التي يمكنك 
تنزيلها من الإنترنت التي تتضمن كل البرامج الأساسية 
مثل مايكروسوفت أوفيس. يوفر لك ليبر أوفيس رايتر 
جميع الميزات الرئيسة لمعالجة النصوص. يمكن لهذا 
البرنامج أيضًا التعامل مع ملفات بتنسيق مايكروسوفت 
وورد. 


(وع38ط2 عاممم) 

يُستخدم هذا البرنامج لتحرير النصوص في الأجهزة 
التي تعمل بنظام تشغيل أبل. تتشابه جميع برامج تحرير 
النصوص في ميزاتها وفي استخدامات الأزرار تقرييّاء 
فإذا كنت تجيد استخدام أحدها فإنك ستجيد تعلم 


البرامج الأخرى بسهولة. ويمكن في هذا البرنامج تنسيق 
تصوصك واسعتعيام الجداول. 


دوكس تو جو لنظام جوجل آندرويد 
(0:010هث عاع600 :ه10 60 0 5ع20]) 


يمكن استخدام دوكس تو جو(ه60 0+ 5ع00) مع 
الهواتف التي تعمل بنظام جوجل آندرويد. كل ما عليك 
فعله هو كتابة النص» وإدخال العناصر المختلفة مثل 
الصور أو الرسومات. 


حه ا معنلع عه ومأكتصأيا 


4ا4؛ | - 2022 


* > 5 -- كان < 8 © ف 
7 2 ريام 


العنوان الفرعي 


خا جنع انق اثر اك 


. إدراج الصور وتنسيقها. 


. إدراج الأشكال والكتابة داخلها. 


. تنسيق الفقرات (تباعد الأسطر/ المسافة البادتة/ تباعد الأحرف). 


. إدراج الرسومات والأشكال. 


. استخدام التدقيق الإملائي والنحوي للتحقق من الأخطاء. 


. استخدام قاموس المرادفات (06005ا116531) للبحث عن مرادفات كلمة. 


7 طاعة المسكد, 


تباعد الأحرف 
صورة 

تباعد الأسطر 
طباعة 

معاينة قبل الطباعة 


شكل 


0خ 031301 
ع38ممطا 

8م عملا 
أماءم 

للاع ألاع رط أوماوم 


م53 


تدقيق إملائي 


مرادف 
بناء الجملة 


التفاف 


كي ا وصسم 
6ه , .عه 
وزارة التعليحم 
صه أ ]معنلع عه بومأكاص ألا 
444 - 2022 


درجة الإتقفان 


لم يتقن 


18ااعم5 
0/0 الاك 
5/1 
5م165 


ملالا 
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3 
0 
"1 


10لعنالع ع0 ب مأكأامأ/ا 
444 - 2022 


يمكن للحاسب القيام بالعديد 
من المهام باستخدام البرامج. 
ال 50 
تصميم وبرمجة برنامجك 
الخاص من أجل استكشاف 
ا مجالاتك والتفاعل معها. ستتعلم في هذه الوحدة: 
2 ستتعلم أيضًا كيفية إنشاء 77 ب 
قرارات في برنامجك. البرنامج» والمخطط الانسيابي). 
> خطوات حل مشكلة. 
> ماهية الكائن وكيف تستخدم مظاهره. 
> استخدام لبنات سكراتش لإدخال 
البيانات واخراجها. 
> استخدام الشروط لاتخاذ القرارات في 
0-0 


هأ معنالع عه بمأكتاصأ/ا 


2022 - 444 


ال ره 123 

ار ل عه ال يات الا طن طرف سس رمدي | © 
والخاصة بحل مشكلة أو إكمال مهمة معينة. يعد ترتيب الخطوات عن 
أمرًا مهما للوصول إلى النتيجة الصحيحة عند تطبيق الخوارزمية» أ توي اهاي مسرم ورين 
كما يجب تنفيذ هذه الخطوات بترتيبها الصحيح أيصًا. 7 سسا 


الخوارزمية هنا هي وصغة إعداد الكعكة. 


يحتوي سكراتش على واجهة سهلة حيث يمكنك إنشاء برنامجك 
الخاص دون كتابة المقاطع البرمجية. كل ما عليك فعله هو سحب 
اللبنات البرمجية من منطقة اللبنات البرمجية وريطها معّاء بعد ذلك 
يمكنك تشغيل برنامعجك الخاص ومشاهدة النتائج على المنصة. 


استخدام الخلفيات تيار خنية 
تعمل ال< لخلفية على تغيير مظهر المسرح وتنة تنقلك إلى أماكن مختلفة, صن )ل عتمفنين )0 موسيق 
ويمكن تحرير أيّ خلفية وحذفها بالكامل. كما يمكنك أيضًا إنشاء م - 
الخلفية الخاصة بك حيث ستجد العديد من الخلفيات في مكتبة 1 : 


1 2 - 
| 


ولت نه 
1 


1 الوطعوه8 2 الومعوة8 1 القطاع )و8 


ناطأاقا/ا تاعهع8 ملع لاعوع8 1 0رمم7ل0ع8 
0 5 5 04 ية: 
تحميل صورة من 


رسم: 
إنشاء 9 خلفية 
خاصة بك. 


اللبنات التي تعلمتها 


تسمى الأوامر في سكرا 
اللبنات البرمجية في منطقة اللبنات البرمجية. كل واحدة منها لها لون معين وتستخدم لأداء مهام محددة في البرتاقاخ 
مقطع برمجي يمكنك دمج أوامر اللبنات البرمجية بطرق متعددة. 


فئات اللبنات البرمجية 


التسكم 


تتحكم في موعد حدوث 
الأشياءء فمن دون لبنات 
هذه الفئة لن تكون قادرًا 
على بدء تشغيل المشروع. 


تغيير مظهر الكائن. 


المنصة. 


تسجيل أو إدراج صوت 


داخل البرنامج. 


التحكم في البرنامج. 


الرسم عن طريق الكائن. 


تش باللبنات. يمكنك العثور عليها في علامة التبويب المقاطع البرمجية (ع000). هناك تسوزافقاشتصع ليم 


ةلاكد 
44 | - 2022 
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ما البرنامج؟ 
لا بد أنك تعرف الفرق بين المكونات المادية والبرمجية لأأجهزة الحاسبء فالبرامج هي التي تتحكم في طريقة عمل 
الأجهزة الإلكترونية» ولكن ما البرنامج ؟ 


برنامج الحاسب هو مجموعة من التعليمات المكتوبة باحدى لغات البرمجة ينفذها الحاسب لتحقيق 


يمكن لأي شخص إنشاء برنامج من أجل تصميم رسومات أو لعبة إلكترونية. ويطلق مسمى مبرمج على منشئ 
البرنامج. 


لغة البرمجة هى لغة كأي لغة عادية» إلا أن فيها قائمة لكلمات محدودة وقواعد 
دقيقة تساعد في كتابة البرنامج من خلالها. 

سكراتش هي لغة سهلة يمكن للمبتدئين الذين لا يمتلكون أي خبرة برمجية تعلم 
هذه اللغة بسهولة واستخدامها لبناء لعبة أو صناعة أفلام الكارتون "انميشن" 
أو قصص تفاعلية مع الآخرين. وفي هذه الوحدة ستتعلم خطوات إنشاء برنامج 


معلومة 


مطور البرمجيات أو المبرمج أو مهندس البرمجيات هم جميعًا الأشخاص 


5 الذين يقومون بانشاء البرامجء فهي أسماء مختلفة لنفس الوظيفة. 


اتباع الت لتعليمات و66 
وزارة التعليم 
حه أ معنالع عه ومأكتصأيا 


2022 - 1 44 


الحاسب قائمة الأوامر 
أو التعليمات ثم ينفذها. 


سلما 


لتنفيذ البرنامج بشكل صحيح لابد أن تكون التعليمات واضحة ومحددة. 
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المعخطط الانسيابي (مقطءسدهاع) 0 
المخطط الانسيابي هو مخطط بياني يستخدم لتمثيل الخوارزمية ويعرض الخطوات التي تحتاج إلى اتباعها بالترتيبةاللعطن 
صمأامعن ل مداوالا 


يقدم هذا المخطط حل المشكلة خطوة بخطوة. باباا 1 - 2022 
يمكنك إنشاء مخططات انسيابية لتنظيم أفكارك حول كيفية حل مشكلة باستخدام الحاسب قبل كتابة البرنامج فعليًا. 


لوصف خطوات الخوارزمية بطريقة أقرب إلى فهم "منطق" الحاسبء يمكنك تمثيل خطوات الخوارزمية برسم أربعة أنواع 
مختلفة من الأشكال تعكس إجراءاتها المختلفة ثم ربط الأشكال بالأسهم لإظهار ترتيبها. 


اتخاذ الإشارة إلى 
قرارات بداية ونهاية 
قرارا : 
(نعم أولا). التسلسل. 
استقبال تنفيذ عملية 
وعرض البيانات رياضية 
(المدخلات أو إعطاء 
والمخرجات). الأوامر. 
ريط الأشكال 
واظهار الاتجاهات» 
واتباع الخطوات. 
دائمًا تُرسم المخططات 5 
الؤنسيابية تفن ليس من الضروري 
الطريقة, كل خطوة عبارة استخدام جميع أنواع 
عن شكل منفصل ويجب الأشكال في نفس 
أن توضح الأسهم الاتجاه المخطط الانسيابي. 
الذي يجب أن تسلكه. تُستخدم فقط الأشكال 
التي تحتاجها في كل مرة. 


خطوات إنشاء برنامج 0 


© تحليل المُشكلة. 317 © سم المخطط الانسياي. 
0ل 2 إقضاء الكوارزعية © كتابة المقطع الترمجي. 


0 © 


30 5 ||| * كلة 

قبل أن تبدأ بكتابة البرنامج» عليك أن تفهم المشكلة 

على سبيل المثال: لتفترض أنك تريد من كائن القطة يُستخدم المخطط الانسيابي التالي لجعل القطة 
أولاء ستحتاج تحديد الخطوات اللازمة لحل هذه 

المشكلة. عليك أن تجعل كائن القطة يقول شيئًا 

ما في بداية المشروع. بعد ذلك عليك أن تحدد أين 

سترسم القمرء وفي النهاية تحتاج إلى توضيح كيفية 

رسم القمر. 


إنشاء الخوارزمية 
إذا كتبت الخطوات الصغيرة اللازمة لحل مشكلة 
بكلمات بسيطة ستحصل على خوارزمية: 


1. اجعل كائن القطة يقول شيئًا. 

2 حرك كائن القطة عند النقطة التى ستبداً 
برسم القمر منها. ْ 

3. حدّد لبنات القلم. 

4. ارسم القمر. 
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كتابة البرنامج 
الآنء إذا قمت بتحويل المخطط الانسيابي إلى خطوات 
باستخدام المقاطع البرمجية» فلديك برنامجك الأول. 


ستتعلم قريبًا كيفية كتابة التعليمات بنفسك. 


آدا لوفلايس هي أول مبرمجة في التاريخ» كتبت في عام 1843 بعض البرامج للقيام 
بوظائف مكانيكية» ولم تكن تعرف وقتها مدى صحة هذه البرامج؛ لأن لغة الآلة لم 


تُستخدم بعد. ونشر عملها فى عام 1953. 
104 3 5-9 


تدريب 1 


1. نُستخدم الخوارزميات فقط لوصفات الطعام 
2. تستطيع أجهزة الحاسب أن تقرر ماذا تفعل من تلقاء نفسها. 


3. البرنامج هو مجموعة من التعليمات. 


4. يسمى منشئ البرنامج مبرمجًا. 


تدريب 2 


خطوات إنشاء برنامج 


تتعرف على خطوات إنشاء برنامج» صل العبارات التالية بما يناسبها: 


يجب عليك أن ... باستخدام المقاطع البرمجية. 


إيجاد الخطوات اللازمة المشكلة 
ثانيًا: يجب عليك ... بهاذ الخطوات الاززية لحل 
سيت بن لإنشاء الخوارزمية. 


00 1 تفهم المشكلة التى تعالجها لى تكون 
أخيرًا: عليك القيام ب.. ل 0 1 


تدربيب 3 


وزارة التعليصم 


هأ معنالع غه بمأكتصأ/ا 
أنثئ خوارزمية 44 - 2022 


4 عند إعداد عرض تقديمي في صفك. ما الأمورالتي يجب أن تأخذها بعين الاعتبار؟ 
» أنشئ خوارزمية تحدد فيها الأمورالتي يتعين عليك تنفيذها لإعداد العرض. 


تدريب 4 


أنواع الأشكال 


صل كل وصف لأشكال المخطط الانسيابي بالشكل المناسب: 


مور وان الغملنات ٠ ٠‏ |[ ] 
اتخاذ قرار © © | 2 4 
خال ينات ٠.‏ ع ل 


تنفيذ الحسابات © لئ 
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تدريب 5 


ها معنالع أه ومأكتصأ/طا 


2022 - 44 


6 اتبع خطوات كتابة برنامج في سكراتش لحل المشكة التالية: 
يرسمكائن القطة مثلنًا أحمرًّاكبيرَا بحيث يمكنه الوقوف في وسطه واصدار بعض الأصوات. 


--7 0 


2 


1م50 


خطوات الخوارزمية: 
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ما الكائن الرسوعي؟ 
قبل أن تبدأ بمغامرة مع الديناصورات» تعره ف على الكائن الرسوي وكيف يعمل. 


الكائن في برنامج سكراتش قد يكون نصّاء أو صورة أو رسمة. يمكن برمجته لأداء 


إجراءات معينة في مشروع باستخدام الليداتك” 


لبدء استخدام سكراتش افتح مشروعًا 
جديدًا. يمكنك استخدام الفأرة 
للضغط على أزرار قائمة الكائنات. 


لإخفاء الكائن. لتغيير اسم الكائن. لتغيبر موضع الكائن. 
المنصة 
الكائن الكائن 1 4 0 لا 0 
© اه الحجم 100 الاتجاه 590 
الخلفيات 
لتغيبر حجم لتغيير اتجاه ا 
الكائن. الكائن 
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حذف الكائن 


تبدأ مشروعات سكراتش دائمًا بكائن القطة: الآن ابدأ بإنشاء مشروع 
ولتغبيره بكائن آخر لابد من حذفه. "مغامرة الديناصورات" 


لعلف كات امعط على لفون أو اشيقظ يون الغاضن باك 


الفأرة الأيمن لاختيار خيار الحذف. 


إضافة كائن جديد 

هناك أريعة طرق مختلفة لإضافة كائنات جديدة إلى شاشتك: 
1. الاختيار من مكتبة سكراتش. 

2 إنشاء كائن فريد خاص بك. 

3. السماح لسكراتش باختياركائن عشوائي من مكتبة البرنامج. 
4. تحميل صورة من جهاز الحاسب الخاص بك. 

سترى الآن كيف يمكنك إضافة الكائن: 


4. اضغط هنا لتحميل كائن من 
جهاز الحاسب الخاص بك. 


3 اضغط هنا وسيظهر 
كائن عشواني. 


1. اضغط هنا لاختيار كائن 
جديد من المكتبة. 
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يوجد الكثير من الكائنات في مكتبة ابكرالش» د الم ا وحن منها. كائن الديناصور الذي تحعائكة الفا اتروع 


لإضافة كائن إلى المنصة: 


حه ا معنالع عه ومأكتصأيطا 


2022 - | 444 


> اضغط زر اختياركائن (116/م5 3 260056 ). © 
> من نافذة مكتبة الكائن (/21/ط1ا 116/م5) التي 


تظهرء اضغط على فئة حيوانات (5اةم0أم8). © حم 5 9 
> حدد كنا من اخشارك. على سيل المفال الكاتن 


© 14 


© و الحجم الاتجاه 


اختيار كائن " 


«ه عودة إلى السايق 6 اختيار كائن 


© © © © © © © 66 © --222- 


هد عي «» و * 


2 لإاأأعااية 62 ومالااع 021 
م0 0111 015112 013 01052114 
10215 001 0002 ع/001ا 


يمكنك إضافة أكثر من كائن وجعل كل واحد منها يعمل بطريقة مختلفة. 


مظاهر الكائن 0 

معظم الكائنات الرسومية لديها أكثر من مظهرء وتمت تسمية هذه المظاهر وفقًا لكل وضعية مختلفة يتخكالفة لامك ليح 
حيث يمكنك استخدامها لجعل الكائن يبدو وكأنه يقوم بحركات مختلفة. على سبيل المثال: إذا جعلت الدابن ريغيو و50 
المظاهر بسرعة سيبدو وكأنه يتحرك. 

للعثور على جميع مظاه ركائن الديناصور اضغط على علامة تبويب المظاهر (605]0065) أعلى لوحة اللبنات. كائن 

4 له أريعة مظاهر مختلفة ولكل منها اسم مختلف. 


اختبار اللون. 


قنب المظهر: 


أزرار "تراجع" و اإعادةاك 


ىبي المظاه «») الأصوات 


- 
١ |‏ 
ا 
ا 

ه-4] نا 1005ل 
0 146 


1- 
المعاطع البرمجية 


7 


ال ليك 


كل مظهر له 0 145 
اسم مختلف. 
سم ,/ 


ع-4ناق01005. 
0 146 


د 
4-0ناه05مأل 
181145 


شريط أدوات 
المظاهر. 


٠١ 59595‏ + »© ب. ه هم 


اختر هذا الرمز 
للعثور على 
مظاهر جديدة. 


أزرار التكبير 
والتصغير. 
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ع 1 الام 
يمكنك استخدام لبنات محددة للتحكم في مظهر الكائن في سكراتش وتنتمي هذه اللبنات إلى لبنات فك الْهْيْئْة .(5ئ001|) 


بنفسجية اللون. يمكنك استخدام هذه اللبنات إما للانتقال إلى المظهر التالي في قائمة المظاهر أو لاختيار مظع مبعين رمن 


حه ا معنلع عه ومأكتصأيطا 


القائمة. 
- 2022 
يع سن ابرسيية 0 سنن الاصراكا 
غيّر المظهر إلى 4-0]لا01570531 > 
© اليية 


الحركة 


2 قل السلام عليكم! | إككن زافق ثانية 


الهبقة 
© يي يلك 


39 السلام علد 
ل-14ن 1205ل 
©© د © نب 
تُستخدم هذه اللبنات عندما يتعين على الكائن 
تغيير مظهره إلى مظهر معين» حيث يمكنك 


اختيار المظهر المناسب من القائمة. 


غيّر الخلفية إلى الخلفية 1 > 


0110531114-3 


ط-14ن 1053ل 


تغيّر هذه اللبنة مظهر الكائن إلى المظهر التالي 
من قائمة المظاهر. 


عادة تغير مظهر الكائن عندما تريد أن توحى بأن 
الكائن يمشي أو يتحدث أو يقوم بحركة أخرى. 
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جعل الكائن يمثي ذ1ذ1خذ1ذ211 


يدكنك أنقنا جعل الكانن يقوم بحركات جديدة من خلال الجمع بين عدة وضعيات يمكنه القيام بها. هذه المرة 2-0 
1016 قعية. 15 اا 


الكائن بين مظاهر معينة بشكل متكرر مما يجعله يبدو وكأنه يتحرك. باستخدام لبنة التكرار ستبدو حركة الكائن أكثر وإ: قعبية.202727 
إضافّة إلى ذلكء إذا أدخلت بعض الوقفات الصغيرة فسيمنحك ذلك الوقت لرؤية كل مظهر قبل أن يتغير. 


1 0 اضغط هنا 
لإنشاء المقطع البرمجي الجديدء أزل لبنة لكر مدا جار لاختبار المظهر 
الصحيح. 
واستبدلها باللبنات الموضحة في الشكل. 
اللبنات البرتقالية من 
فئة لبنات التحكم 


(ىكاعهاط امنخاممع). 


عند إنشاء رسم متحرك من المهم إضافة تفاصيل لجعله يبدو أكثر إثارة للاهتمام .كما تعلم فقد عاشت ت بعض الديناصورات في 
العصر الجورامي. يحتوي برنامج سكراتش على خلفية في مكتبته تسمى 5516ه]لالء أضفها إلى قائمة الخلفيات. 


أضف خلفية تناسب البيئة التي 
كانت تعيش فيها الديناصورات. 


يظهر المشهد هكذا عند إضافة خلفية ‏ 1أ355]نال. 
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الآن أنت على استعداد لجعل الديناصور يقوم بحركات مختلفة» في كل مرة تضغط 
عليه سيقوم بحركته التالية» وتغيير الصور بسرعة يعطي الانطباع أن الكائن يتحرك 
بالفعل. هذه هي الطريقة التي تعمل بها الرسوم المتحركة» ولذلك أنت بحاجة إلى 
إنشاء مقطع برمجي يجعل الديناصور يغير مظهره في كل مرة يتم الضغط عليه. 


يعمل الرامج عند الضغط على لبنة عند نقر العلم 
الأخضر (لعاءذاء 138 مع طننا). 


يتم تشغيل البرنامج داخل لبنة عند نقر هذا الكائن 
(0عاءذاء مم5 وأطة معطيها) عند الضغط عليها. 


لجعل الكائن يغير مظهره عند النقر عليه: 

> اضغط على لبنة الأحداث (5+مع/ع). © 

> اسحب وأفلت لبنة عند نقر هذا الكائن 
(لعاءذاء معؤ1أمم؟ 5أطة معطنن) في منطقة 
البرنامج النصي. © 

> اضغط على فتئة لبنات الهيئة (10015). © 

> اسحب وأفلت لبنة المظهر التالي (001! «©0) 
في منطقة المقطع البرمجي. © 


تذكر أنه عند إنشاء برفامخ* 
يجب أ تكون اللبنة الأزلرت التعليحم 


مون لع عه بمأكتصأل/ا 


#ويي ادوة 93 
عبارة عن لبنة حدث (0016/اازي) - 2022 


هذه هي الوضعيات الأريعة التي يقوم بها الديناصور. اضغط عليها لتشغيل المقطع البرمجي. 


الاحظ أنه كلما ضغطت بصورة أسرع كلما تحرك الديناصور بشكل أسرع. 


7 4 7 ده 


اه 
تكرار الكائن اختر مضاعفة كانت]إذاماة1 : 

عادةٌ ما تحتوي الكائنات على أكثر من شخصية فى المنصة. لعمل نسخة من الكلترورق م ليد 
يمكنك إضافة كائن جديد من خلال إحدى الطرق الأربع عا 
التي تعلمتها في الدرس. أما الآن إذا أردت أن يكون لديك 

كائنين من نفس النوع» اضغط بزر الفأرة الأيمن على الكائن 
4 وإواختر مضاعفة (ع1036امدال) وسيظهركائن 
جديد مطابق للكائن الموجود فى منطقة الكائنات. اضغط 
على الكائن الجديد وألق نظرة على مقطعه البرمجي ستجد 
أنه مماثل للكائن الأول تمامًا. ا 


اضغط هنا لرؤية مشروعك 
في وضع كامل الشاشة. 


اضغط على كل ديناصور موجود نهر © 
تحريك الكائنات باستخدام الفأرة. 


الكاتن 02ا531هم1] *» -68 لا 30 


الاتجاه 50 


010521012 0110521014 
7 


عند تكرار الكائن يكون له مقطع برمجي تمامًا مثل المقطع البرمجي الخاص بالكائن الأول. ولكن عند إضافة كائن جديد لن 
يكون مرتبطًا بأي مقطع برمجي موجود مسبقًا. يجب عليك إنشاء مقطع برمجي جديد في منطقة البرنامج النصي. 
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ثم أنشئ المقطع البرمجي التالي لكائن الديك: 


ده معنالع عه ومأكتصأيا 


2022 - | 444 


غيّر المقاطع البرمجية لجميع الديناصورات 
بحيث تبدأ جميعها عند الضغط على لبنة عند 
نقر العلم الأخضر (0عاءذاء 138 معطاننا). 
وبذلك تبدأ جميع المقاطع البرمجية في نفس 
ا 


شجْل الصوت )700518 » حتى انتهاءه 


كما يمكنك أيضًا إضافة مقاطع صوتية مختلفة لكل 


تذكّر قبل إغلاق مشروع الديناصورات الخاص بك أن تسمّيه 
حتى تتمكن من العثور عليه بسهولة في قائمة مشروعاتك. 
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حدد الجملة الصحيحة 


ددريب 1 والجملة الخطأ فيما يلي: 


صواب أو خطأ 


1. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة في برنامج سكراتش. 

2 لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة الأيمن وتحديد 
خيار الحذف. 

3. للإيحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغيير مظهره. 

4. لا يمكنك إنشاء كائن في برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
كائن من مكتبة البرنامج. 


تدريب 2 


أنثئ خطوات الخوارزمية والمقطع البرمجي 


1 ا خطوات الخوارزمية: 
4» أنشئ مشروعًا يجعل الدجاجة تأكل طعامها باتباع خطوات الخوارزمي 


الخطوات الآتية: 
ه أضف الكائن والخلفية. 
. استخدم اللبنات المحددة وأنشئ مقطعًا برمجيًا 
يجعل الدجاجة تأكل طعامها. 


:2 اقا اها © هم 


© نت 
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تدربيب 3 


أنشئ خطوات الخوارزمية والمقطع البرمجي 


أضف الكائنات والخلفية التالية التي تظهر في المنصة. 
استخدم لبنات الهيئة» والحركة» والاستشعار وأي 


مسا طاككرةم وينم م5 


1400 526 زر | »© بيمطك 


موناعع 1 
ل 
6 ذه | 5 امه 
اعنام 5 ةلاااعل مواع 
ااا سي لئس _سسصسص 7 ا سي 


لاذلا ااعل 


خطوات الخوارزمية: 
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ها معنالع أه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 44 


5 4/4 


هعنم 


خطوات الخوارزمية: 


0 6 6 58©8., راب 
/ / © 
ده" 
: 


|الدرس الثالث: المعاملات الشرطية _ )أ 


إلبير.ى #للخمي 


يمكنك استخدام برنامج سكراتش بعدة طرق. وفي الدرس السابق استخدمت الفأرة لجعل الكائن يغير مظهره. لكن هل تعلم أنه 
بامكانك أيضا إجراء حوار مع الكائن باستخدام لوحة المفاتيح فقط؟ 

لبنات اسأل واجب 

تعد لبنات اسأل وأجب من فتئة لبنات الاستشعار (ع5605108) وتجدها باللون الأزرق الفاتح. تُستخدم دائمًا لبنة 
اسأل () وانتظر (18/21 300 ( ) »!35) ولبنة الإجابة (/ع/ا305) معًا في المقطع البرمجي. 


كك" المقاطع البرمجية #ي المظاهر | «») الأصوات 


سمك؟ 


اضغط على المربع الأبيض واكتب السؤال 
الذي تريده. تحتوي لبنة اسأل ( ) وانتظر 
(31/لا 300 ( ) 3516) على مريع إدخال يظهر 
أسفل المنصة حيث يمكنك إدخال الإجابة. ثم 
يُخرّن الإدخال في لبنة الإجابة (/ع/لا365). 


لتفعيل لبنة الإجابة (30510/66)» اضغط على 
الجزء العلوي الأيسر من المنصة. 


إذا كنت تستخدم أكثر من لبنة اسأل ( ) 
وانتظر (غ11/231 3001 ( ) 351) ستحتفظ لبنة 
الإجابة (//30510) بآخر إدخالء وعندما لا يتم 
إدخال أي شىء ستظل خانة القيمة فارغة. 
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20 نة اريط‎ ١ 
المقاطع البرمجية #ي المظاهر «(») الأصوات لتعخليمر‎ "4 
لبنة اربط (1010) هي إحدى لبنات المعامالالكة ا‎ ْ 


أأمعنالع عه ومأكتص ليا 


(6/34015م0) ويمكنك العثور عليها في فئة لبنات., 1 2022 
المعاملات ذات اللون الأخضر في سكراتش. تستخدم هذه 
اللبنة لربط الكلمات أو الأرقام أو القيم في سلسلة. 


8 
0 
© 


© © - 


يمكنك كتابة النص أو القيمة التي تريد 
إظهارها ف المريعات البيضاء. 


ف معظم الأوقات» عندما تُدمج لبنة الإجابة مع 
لبنة اربط () ()» فإنك تحتاج إلى ترك مسافة بعد 
النص داخل المريع؛ حتى لا تلتصق كلمات النص 
ببعضها البعض عند الإجابة ويتم طباعة الرسالة. 


إجراء محادثة مع الكائن 


سبق وتعلمت في جزء سابق من الدرس كيفية جعل الكائن يتكلم» ستنثئ الآن مقطعًا برمجيًا يطرح فيه كائن القطة 
سؤالًّا يمكنك الإجابة عنه. 


لإجراء محادثة صغيرة مع الكائن: 

> أضف لبنة عند نقر العلم الأخضر (60اءذاء 138 ماع86 0عا/اا)ء من فئة لبنات الأحداث 
(5أمع/اط) إلى منطقة البرنامج النصي. © 

> من فئة لبنات الاستشعار (5605108) أضف لبنة اسأل ( ) وانتظر (21/ىا 300 ( ) 351). © 

> أضف لبنة قل ( ) لمدة ( ) ثانية (005معه؟ ( ) 66 ( ) لإج5)» من فتئة لبنات الهيئة (001ا). © 

> من فئة لبنات المعاملات (006134015)» أضف لبنة اربط ( ) ( ) (( ) ( ) مأو[) داخل لبنة 
قل ( ) لمدة ( ) ثانية (005معه؟ ( ) 606 ( ) لإد5). © 

> داخل المربع الأبيض الأول في لبنة اربط ( ) ( ) (() () 5أو[) اكتب "السلام عليكم ". © 

> من فئة لبنات الاستشعار (5605108) أضف لبنة الإجابة (/30510/6) في المربع الثاني للبنة اربط 
()()(()()مامنز). © 
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ما اسمك؟ 


وزارة التعليحم 


2002 


ما اسمك؟ 


محمد 


ما تكتبه هنا يظهر بعد كتابة إجابتك 
في مربع الإجابة. يمكنك أيضًا الضغط 
هنا لاستيرادها. 


تذكر أنه لتشغيل البرنامج لابد من الضغط أولًا 
على العلم الأخضر لتشغيل المقطع البرمجي. 
اكتب إجابتك ثم اضغط على مفتاح /ع]1مع 
وعندها سيقول كائن القطة "السلام عليكم". 
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الشروط 


يعد اتخاذ القرارات فى الحياة أمرًا مهمّاء فالإنسان يتخذ قراراته عند تحقق شروط معينة. فمثلًا إذا كان الو سكا صزاراف 


تُستخدم المظلة. أما في البرمجة فيمكن التحقق من توفر الشروط واتخاذ القرارات باستخدام الجملة الشرطية. 


المعاملات الشرطية في سكراتش 


تستخدم المعاملات الشرطية في مقارنة القيم أثناء كتابة الجمل 
الشرطية للتحقق من القيم ثم اتخاذ القرار بناء على تحقق 
الشرط. فإذا تحقق الشرط يتم تفيذ "العبارة١"‏ وإذا لم يتحقق 
الشرط يتم تنفيذ "العبارة؟". هناك ثلاث لبنات للمعاملات 


الشرطية الشائعة وهي: 


1. لبنة ( ) أكبر من () (() مط ععوص ()). 
2 لبنة () أصغر من ( ) (() 030 ودع! ()). 
3. ولبنة ( ) يساوي ( ) (( ) 16ادباوء ()). 


تحتوي كل لبنة من هذه اللبنات على 


مربعين فارغين حيث يمكنك كتابة 
نص أو قيمة فيهما. 


تفحص لبنة أكبر من إذاكانت القيمة الأولى أكبر من القيمة الثانية 50. 
إذا كانت القيمة الأولى أكبرء فإن النتيجة صحيحة» وفيما عدا ذلك 
تكون النتيجة خطأ. 


تفحص لبنة أصغر من إذا كانت القيمة الأولى أصغر من القيمة الثانية 
0. إذا كانت القيمة الأولى أصغرء فإن النتيجة صحيحة:. وفيما عدا 
ذلك تكون النتيجة خطأ. 


تفحص لبنة يساوي إذا كانت القيمة الأولى مساوبة للقيمة الثانية 50. 
إذا كانت القيمتان متساودتين» فإن النتيجة صحيحة:؛ وفيما عدا ذلك 
تكون النتيجة خطأ. 


معنلعط 000 


4ا4؛ | - 2022 


كيفية عمل لبنة إذا ( ) ثم (م»0 ( ) 16) الشرطية ا 2 
تسمح الجمل الشرطية بالتحكم في سير البرنامج وجعله يقوم بإجراءات ١‏ 652+ نت » للازك التعليم 
مختلفة يثاة على حمل المقارتة» حيث ينفك الحاسب جرةًا خاصضًا من © اس 
المقطع البرمجي بناءً على التحقق من صحة الشرط. الحركة 

الطريقة الأكثر استخدامًا لاتخاذ قرار في برنامج سكراش هي لبنة إذا ( ) ثم 2 

(معط ( ) 15). تنتمي لبنة إذا ( ) ثم إلى فئة لبنات التحكم (0014001©) الهيئة 

البرتقالية اللون وتتحكم في مسار البرنامج. 


تتحقق هذه اللبنة أولّا من شرطها. إذا كان ادرو متحققًاء يتم 
تفعيل الأوامر الموجودة بالداخل واذا لم يت يتحقق الشرط» يتم 
تجاهل الأوامر. 


عندما تحتاج إلى التحقق من 
فق شرظ و يمكتك 0, 78 
من لبنات إذا ) ( ثم» فيمكنك 
استخدامها لمقارنة اكير أو 
للتحقق من المدخلات المحددة, 
أو للتحكم 1 الكاتنات البرمجية. 


تفحص لبنة إذا ) ( ثم الشرط مرة واحدة فقط. 
إذا لم يتحقق الشرطء فإن الأوامر الموجودة داخل لبنة إذا ( ) ثم لايتم 
تشيلهاء لكن المعطع البرينى ميهي فق الحل سق يتم الاتنيهاء ميلك 
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جرب بنة ك 066 .ةة 
في المثال التاللي يسأل البرنامج المستخدم عن الساعة» ويرد البرنامج حسب الإجابة التي يعطيها المستخدم. زارة التعليص 


ده معنالع عه ومأكتصأيطا 


استخدم لبنة إذا ( ) ثم للتحقق من كون الساعة قبل 12 ليقول البرنامج: "صباح الخير أيها العالم". 2022-1 


لإنشاء مقطع برمجي يسأل عن الوقت ويتحقق منه 

> اضغط على فئة لبنات الأحداث (5أمعن/اع) وأضف 
لبنة عند نقر العلم الأخضر (60اءذاء 1138 معطاننا) 
في منطقة البرنامج النصي. © 

> من فئة لبنات الاستشعار (عمأوم56)»: أضف لبنة 
اسأل ( ) وانتظر (غ8/21ا 300 ( ) 351) واكتب "كم 
الساعة؟" داخل المربع الأبيض. © 

> أضف لبنة إذا ( ) ثم (1560 ( ) 16) من فئة لبنات 
التحكم (26008/01). © 

> اضغط على فئة لبنات المعاملات (6136015م0). 
أضف لبنة ( ) أصغر من ( ) (( ) 1030 55ه1 ( )) 
داخل لبنة إذا ( ) ثم (مء0 () ؟1). © 


أكمل المقطع البرمجي كما هو موضح أدناه: 


هذه اللبنة بها كلمة جديدة وهى إذاء» وهذه 
الكلمة متبوعة بشرطهء في هذه الحالة تكون 
الإجابة < 12. يقارن الحاسب البيانات 
الواردة في الإجابة بالشرط وإذا كان الرقم 
أصغر من 12» فإنه ينفذ الأوامر الموجودة 
فى مريع إذا. وهذا يسمى التنفيذ المشروط. 
جب < ©6 ّ 


0 9© 3 احا 
سيعطي الشرط عبارة 
"صباح الخير أيها العالم" 
أم ل 


355 | كم الساعة؟ | كان 


يُنَقَذْ هذا الأمر إذاكان الرقم 
المدخل أصغر من 12. 
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حان الوقت لتطور المقطع البرمجي السابق. حاول أن تقول "صباح 56 
الخير أيها العالم" أو "مساء الخير أيها العالم" حسب الوقت المحدد. مزارة الشكما 
أنشئ وشغّل هذا المقطع البرمجي: 


حه ا معنالع عه ومأكتصأيطا 


2022 - | 444 


مساء الخير أيها العالم لمدة 4 ثانية 


عل تقد ان عخلينا حي المحمالات الممكة ماذا سيحدث إذا كان الوقت بالضبط هو الساعة 12؟ 
للإجابات حول الوقت؟ 0 
0010000" هل يمكنك إنشاء مقطع برمجي بحيث يكون لديك 


عدّل المقطع البرمجي لق يعمل إذا كان الإجابة 2 إجابة "مساء الخير أيها العالم" للساعة 12 أيضا؟ 


شغّْل البرنامج واختبر الساعات التالية على مدار اليوم. اعتمادًا 
على الإجابة, املا الخانات الفارغة بالجملة الصحيحة» 
"صباح الخير أيها العالم" أو "مساء الخير أيها العالم". 


جدول الاختبار 


250 
لك 
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ها معنالع أه بمأكتصأ/ا 


2022 - +44 


تدربس 1 


أنثئ خطوات الخوارزمية والمقطع البرمجي 


أنشىء خوارزمية ومقطعًا برمجيًا يسأل 
المستخدم عن عمره ثم يعرض الإجابة. 


3 


5011 


خطوات الخوارزمية: 
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تدريب 2 5 


وزارة التعليحم 


هأ معنالع أه بمأكتصأ/ا 


أنشئ خطوات الخوارزمية والمقطع البرمجي 4 - 2022 


4 لو نم © مه كا 
لي اضف الخلفية أطعنا ٠.‏ 5-0 )| 


ه احذفكتن القطة. 

ه أضف ثلاث كائنات "مه8||0". 

أنشئ مقطعًا برمجيًا بحيث يغيّر الكائن بالون مظهره 
إلى مظهر محدد عند الضغط عليه؛ ويسأل اللاعب 
«ما هو لوني؟» » وبعد أن يضغط اللاعب على 
اللون يقول الكائن لمدة 3 ثوانٍ "لوني هو (إجابة)". 


ملإحظة: في هذا التدريب» تحتاج إلى استخدام لبنة اربط () 
() لطباعة الرسائل (الإجابات). 
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تدريب 3 


ها معنالع أه بمأكتصأ/ا 
انخاذ القرارات 44 | - 2022 


6 لاحظ المقطع البرمجي في الصورة واملأ الجدول التالي. 


الرسالة المطبوعة 


قل 
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ها معنالع أه ومأكتصأ/طا 


2022 - 1 444 


في اختباراتهم أم لا. ما الأشياء التي 
جف إن تلكانذها بحية الجمجارة 


> فكر في كل الاحتمالات الممكنة. 
> رتب بالتسلسل أي قرارات يتعين عليك اتخاذها؟ 
وكيف ستغير هذه القرارات أفعالك؟. 


> بناءَ على الجدولء أنثشئ وشغل برنامجًا يوضح 
نجاحك ورسوبك بناء على الدرجة الِي حصلت عليها 
في الاختبار. 


الشرط النتيجة 
511 


يساوي 50 ناجح 


أكبر من 50 ناجح 


23 


أننثئ لعبتك الخاصة: 
لإنشاء لعبتكء عليك أولًا التفكير في كيفية تصميمها. ثم اختيار الكائنات والخلفيات والعناصر التي تحتاجها. 
اتبع الخطوات التالية لإكمال المشروع. 


أنشئ مشروعًا جديدًا في سكراتش باسم 
"لعبة الغوص حت الا 


أنشئ برنامجًا يجعل الأسماك وقناديل البحر 
يغيران مظهرهم عند بدء البرنامج. 


أنشئ برنامجًا يجعل الغطاس يسأل "كم سمكة يمكنك التعرف عليها؟" 
طبقًا للإجابة يمكن أن يكون هناك ثلاث رسائل يمكن طباعتها. 

1. ليس بالكثير 

2 الكثير من الأسماك 

3. هذا صحيح مجموع الأسماك هو 
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هأ معنلع عه ومأكتاصأل/ا 


2022 - 444 


المهارة 


1. كتابة خوارزمية لحل مشكلة محددة. 
2. العمل باستخدام الكائنات. 


4. تكرار مقطع برمجي باستمرار باستخدام لبنات التكرار. 


5. التحكم في مسار البرنامج باستخدام لبنات الشروط والمعاملات الشرطية. 


مط معام 
»اع |8 
600 
0001850 
مامه 
10لا0051) 


مو أؤواع06] 


أنامما 
مقع ناكما 
م600ا 
ع0 
ناملا 0 


مطواع0م 


50111 
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اختر نفسك 


السؤال الأول 


4. تستخدم الطابعة النافثة للحبر الليزر للطباعة على الورق. 


5. ثمن طابعات الليزر أغلى من طابعات نفث الحبر. 


6 لا يمكن إعادة تعبئة علبة الحبر الفارغة. 


7 أنت بحاجة إلى شاشة اللمس من أجل استخدام جهاز حاسب بدون لوحة مفاتيح أو 


قر ليمكت الستخدام كاميرا الويب لالتقاظ الصون 

9 سرعة معالجة البيانات في الحاسب مرتبطة بسرعة وحدة المعالجة المركزية. 
0. يمكن نقل ملف من سلة المحذوفات إلى أي مجلد. 

3 الذيمكناك إعادة قدرمية قينله مشفوظ: 
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©6» .وه© 
©هى * وىهه 
هوه.ه. ٠‏ مه 

وزارة التعليم 

ها معنالع عه ومأكتصأ/ا 

2022 - 1 +444 


السؤال الثاني 


اختر الإجابة الصحيحة. 


ارتباط إلى هذا المجلد المحدد. 


مجلد مضغوط. 


2. يتم ضغط الملفات أو المجلدات من 
أجل: 


الأقراص المضغوطة أو أقراص الفيديو الرقمية 
(0لاص/ع). 


3. ما الجهاز الذي يُستخدم لنقل البيانات 
من الهاتف الذي إلى الحاسب الخاص بطاقة الذاكرة. 
بك؟ 


وحدة الذاكرة الفلاشية. 
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اختتر نفسك 


السؤال الثالث 


حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: 


1. لإدراج صورة عبر الإنترنت في مسةتن لك تحتاج إلى الاتصال بالإنترنت. 
2 يتم إدراج صورة في مستند حيث يوجد مؤشر الفأرة. 
3. يمكنك استخدام علامة تبويب تنسيق الصورة لتحرير شكل. 


4. أنت بحاجة لاختيار إعدادات التفاف نص مختلفة لنقل صورة. 


6لا يمكنك إزالة خلفية الصورة باستخدام برنامج مايكروسوفت وورد. 


7 يمكنك حذف كلمة محددة بالضغط على مفتاح التنتلتةة أو مدنا التق ار 


مفتاح المسافة. 


1. في برنامج مايكروسوفت وورد» توجد خيارات التنسيق الأكثر تقدمًا في علامة التبويب 


2. تباعد الأحرف هو المسافة بين أحرف الكلمة. 
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©6»6 .وه© 
©هى * وىهه 
ه©ه. ٠‏ مه 

وزارة التعليم 

ها معنالع عه ومأكتصأيطا 

2022 - 1 444 


ل لو و06 .6ه 
٠.0 ©‏ © © 0 5 
هرارق الحكليخ 
هأ معنالع عه بمأكتصأل/ا 
© با 4 1 - 2022 
السؤال الرابع 


حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلى: 
. لا يمكنك نقل الأحرف المحددة أعلى أو أسفل سطر باقي النص. 
. موضع الحرف هو نفس الخط المرتفع أو المنخفض. 


. يقوم مايكروسوفت وورد تلقائيًا بنقل النص إلى السطر التالي عندما يصل إلى نهاية 
الهامش. 

. يمكنك استخدام مفتاح لإنشاء فقرة جديدة أو إضافة عنصر جديد في قائمة 
ذات تعداد نقطي أو رقمي. 

. يمكنك الضغط على لقنلل + الاللتة لعدم إكمال سطر من النص دون إنشاء فقرة 


جديدة. 


2 تتم طباعة الحروف غير القابلة للطباعة افتراضيّاء حتى إذا كان بامكانك رؤيتها في 
المستند. 


. تسمح لك رسومات 50038615 بايصال المعلومات من خلال الرسومات بدلا من 
استخدام النص فقط. 


. يمكنك استخدام أي نوع من أنواع رسومات غ+5003]81: بغض النظر عما تريد تمثيله. 


. يستخدم مايكروسوفت وورد تسطيرًا باللونين الأحمر والأصفر لتمبيز الأخطاء في نص 
المستند. 


0. يوفر لك قاموس المرادفات قائمة بالمرادفات للمستند الخاص بك. 
1. تتيح لك معاينة الطباعة رؤية كيف ستبدو صفحات المستند عند طباعتها. 


2. عند الضغط على [0] + [0501]» لا تقوم الطابعة الافتراضية بطباعة نسخة من 
المستند تلقائيًا. 


135 


1536 


5 © © . 
5 وزارة التعليم 
هأ معنالع عه ومأكتصأيا 
© 44 1 - 2022 


السؤال الخامس 


حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: 


. البرنامج عبارة عن مجموعة من التعليمات المكتوبة بلغة برمجية بحيث يمكن تنفيذها 


بواسطة الحاسب لتحقيق هدف محدد. 


. للتحكم في مظهر الكائن يمكنك استخدام لبنة من لبنات فئة الهيئة بنفسجية اللون. 

. إذا أعطى المبرمج للحاسب تعليمات غير صحيحة؛ يمكن للحاسب تصحيحها. 

. توجد الخوارزميات في الحاسب لكنها غير موجودة في العالم الحقيقي. 

. عند إنشاء الخوارزمية» ليس بالضرورة كتابة الخطوات بالترتيب. 

. نُستخدم دائمًا لبنة اسأل ( ) وانتظر ولبنة الإجابة معًا في مقطع برمجي. 

. عندما تريد ربط الكلمات أو الأرقام أو القيم معًا في سلسلة يمكنك استخدام لبنة اريط ( ). 


. إذاكنت تستخدم أكثر من سؤال بلبنة اسأل ( ) وانتظرء فإن لبنة الإجابة تحتفظ بالإدخال 


الأخير. 


. تتحقق لبنة إذا ( ) أولّا من الشرط. إذا لم يتحقق الشرطء يتم تشغيل الأوامر الموجودة. 


واذا تحقق الشرطء يتم تجاهل تنفيذ الأوامر. 


0. تغيّر لبنة المظهر التالي مظهر الكائن إلى مظهر عشوائي. 


ه١ه.. ٠‏ س لال 
© © © © 0 ع 
حبار وزارة التعليم 
ها معنالع عه ومأكتصأ/ا 
© 444 - 2022 


اقرأ البرنامج التالي بعناية 
واشرح وظيفة كل جزء: 


ع-1مموالقط 1-6مممالدط )| 1-3صمماادط 
6 140 6 140» ا 21076 


الإجابة 


غيّر المظهر إلى 02110051-6 > 


الإجابة 


غتّر المظهر إلى ©-03/10071 > 


137 


